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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez R \s'AI,O]iWOdZtWO
dla Slaskiego Unie Europejska . askie

REGULAMIN

przyznawania dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej oraz form zabezpieczenia obowigzujacy

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bielsku-Biatej w 2026 r.

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy Regulamin opracowany jest w szczegdlnoSci na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:

Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia zwanej dalej Ustawg;

Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie wnioskow
i realizacji uméw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz refundacje kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy zwanego dalej Rozporzadzeniem;

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13.12.2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis;

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej;

Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow;

Kodeksu cywilnego.

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku-Biatej;

2) Wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra ztozyta do Urzedu wniosek o dofinansowanie
podjecia dziatalnoSci gospodarczej;

3) Przecietnym wynagrodzeniu - nalezy przez to rozumie¢ przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale
od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu go przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski”;

4) Komisji - oznacza to Komisje ds. Dotacji powotang przez Dyrektora Urzedu jako organ opiniodawczy
W sprawie przyznawania srodkow;

5) Regulaminie - 0znacza to niniejszy regulamin;

6) Umowie - oznacza to umowe 0 przyznanie dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej zawartg
pomiedzy Gming Bielsko-Biata reprezentowang przez Prezydenta Miasta Bielska-Biatej, z petnomocnictwa
ktérego dziata Dyrektor Urzedu a Wnioskodawcg;

7) Dyrektorze Urzedu - oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku-Biatej lub jego Zastepce
dziatajacych z petnomocnictwa Prezydenta Miasta Bielska-Biate;.

8) Whniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek w sprawie dofinansowania podjecia dziatalno$ci
gospodarcze;j.
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§3

Ze $rodkéw Funduszu Pracy i Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus Wnioskodawca moze otrzymac
dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, zwane dalej ,dofinansowaniem”, w wysokosci okreslonej
w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotno$¢ przecietnego wynagrodzenia obowigzujacego w dniu zawarcia
umowy.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1 przyznaje Dyrektor Urzedu z upowaznienia Prezydenta Miasta
Bielska-Biatej.

Przyznanie dofinansowania nastepuje na podstawie umowy zawartej w formie pisemne;.

§4

Srodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu mogq byé przyznane bezrobotnemu, absolwentowi centrum
integracji spotecznej lub absolwentowi klubu integracji spotecznej, poszukujacemu pracy niezatrudnionemu
i niewykonujacemu innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepetnosprawnej zwanemu dalej wnioskodawca,
ktory posiada status osoby zarejestrowanej w Urzedzie i na dzien ztozenia wniosku:
1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan lub
o$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu
i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrze$nia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy
lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalno$ci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;
3) nie wykonuje za granicg dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania tej
dziatalno$ci gospodarczej;
4) nie skorzystat z bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, zatozenie lub
przystapienie do spdtdzielni socjalnej;
5) nie skorzystat z umorzenia pozyczki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej udzielonej osobie uprawnionej do
otrzymania dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej, o ktorym mowa w art. 187 Ustawy;
6) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wiasnej winy realizacji formy pomocy okre$lonej w Ustawie;
7) nie ztozyt do innego powiatowego urzedu pracy wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o $rodki na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;.
Ponadto $rodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu nie moga by¢ przyznane Wnioskodawcy, jezeli:
1) nie zobowigzat sie¢ do prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej przez okres pierwszych 12 miesiecy jej
prowadzenia, a takze do niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;
2) ztozyt do innego powiatowego urzedu pracy wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarcze;
lub wniosek o $rodki na zatoZenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;.
W celu potwierdzenia warunkdéw, o ktorych mowa w ust. 1, Urzad moze zada¢ zlozenia dodatkowych
dokumentow.
Nie przyznaje sie dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej, ktérej charakter wigze sie
z koniecznoscig. posiadania okreslonych  kwalifikacji, uprawnien lub do$wiadczenia zawodowego,
w szczegdlnosci w zakresie dziatalnosci mogacej mie¢ bezposredni wptyw na zdrowie i zycie ludzi, prawa
podmiotowe lub sytuacje prawng i finansowg Wnioskodawcy oraz oséb trzecich, jezeli Wnioskodawca nie
wykaze posiadania odpowiednich kwalifikacji lub do$wiadczenia.



Ocena spetnienia powyzszego warunku dokonywana jest na podstawie dokumentéw przedtozonych przez
Whnioskodawce. Za dokumenty potwierdzajace kwalifikacje ido$wiadczenie uznaje sie w szczegdlnosci:
licencje, koncesje, certyfikaty, $wiadectwa szkolne, dyplomy, Swiadectwa pracy, umowy cywilnoprawne,
referencje oraz inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje lub kompetencie.

ROZDZIAL I
TRYB SKLADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§5

1. Wnioskodawca zamierzajacy podja¢ dziatalnos$¢ gospodarczg sktada w Urzedzie wniosek o dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej na druku Urzedu z odpowiednimi zatgcznikami.

2. Poszczegbine terminy rozpoczecia oraz zakonczenia naboru wnioskdow ogtasza Dyrektor Urzedu i sg one
publikowane w aktualnosciach na stronie internetowej Urzedu: https://bielsko-biala.praca.gov.pl/.

3. Whnioskodawca jest zobowigzany dotaczy¢ do wniosku informacije o otrzymanej pomocy publicznej i pomocy de
minimis w nastepujacym zakresie:

1) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis jakie otrzymat w ciggu 3 minionych lat liczac od dnia
Ztozenia wniosku albo oswiadczenie o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej lub nieotrzymanej w tym
okresie,

2) informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis, dotyczace w szczegélnosci Wnioskodawcy
i dziatalnosci gospodarczej, ktorg zamierza on prowadzic,

3) obowigzujacy formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis.

4. Szczegbdlowa specyfikacja planowanych wydatkéw wskazana we wniosku nie moze obejmowac:

1) optat eksploatacyjnych (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo itp.), optat administracyjnych,

rejestracyjnych, sktadek ZUS, wynagrodzen pracownikéw wraz z pochodnymi,
kosztow ustug podtaczenia oraz abonamentow wszelkich mediéw (np. linii telefonicznych, Internetu),
ubezpieczen, gwaranciji, podatkdw, akcyzy,
Wyceny rzeczoznawcy,
kosztow transportu, przygotowania i pakowania zakupionych towardw,
remontu lokalu, do ktérego Wnioskodawca nie posiada tytutu wiasnosci,
sptaty zadtuzenia wynikajacego z zaciggnietych zobowigzan,
kasy fiskalnej i kasotaksometru,
kosztow szkolen, kursdw, seminariow,

) zakupow dokonywanych na wspotwiasnosc,

) finansowania zakupu w formie leasingu, kredytu lub pozyczki,

) finansowania zakupu towaroéw lub ustug od wspdtmatzonka oraz od oso6b z nim spokrewnionych lub
spowinowaconych, w tym w linii prostej oraz rodzenstwa i ich matzonkdw, nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej,

13) optat franczyzowych,

14) zakupu zwierzat oraz produktéw rolnych do przetwarzania pierwszego stopnia lub wprowadzania ich do
obrotu.

5. Do wniosku nalezy dotaczy¢ przyktadowe oferty cenowe potwierdzajace wysokos$¢ planowanych wydatkéw
ujetych we wniosku. Niedotaczenie ofert cenowych planowanych wydatkéw nie stanowi braku formalnego,
jednak moze mie¢ wptyw na ocene racjonalnosci przedstawionych wydatkow.

6. Wnioski weryfikowane sg wedtug kolejnosci wptywu.

7. W przypadku, gdy wniosek jest wypetiony nieprawidtowo, badz jest nieczytelny lub niekompletny (bez

wymaganych zatgcznikéw), Urzad wyznacza Wnioskodawcy co najmniej 7-dniowy termin na jego uzupetnienie
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wskazujac braki formalne, watpliwosci dotyczace tresci wniosku oraz dokumenty wymagajace przedtozenia.
Whioski nieuzupetnione we wskazanym w wezwaniu terminie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Whioski kompletne i prawidtowo sporzadzone pod wzgledem formalnym kierowane sg na Komisje celem
dokonania oceny merytorycznej wniosku oraz wydania opinii.

Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku-Biatej moze okre$la¢ zrodta i sposéb finansowania sktadanych wnioskéw
oraz prowadzi¢ nabory wnioskobw w ramach dostepnych Srodkéw i realizowanych projektow. W celu
wyrownywania szans na rynku pracy, Urzad moze ogranicza¢ nabory wnioskow do osob bezrobotnych
nalezacych do grup okreslonych w art. 69 Ustawy lub do grup docelowych wynikajacych z realizowanych
projektow.

Przed dokonaniem rozpatrzenia wniosku, Wnioskodawca moze by¢ wezwany na indywidualng porade
zawodowg do doradcy celem sporzadzenia opinii. Brak stawiennictwa na rozmowe doradczg w wyznaczonym
terminie moze skutkowa¢ negatywnym rozpatrzeniem przedmiotowego wniosku.

§6

Dyrektor Urzedu powotuje Komisje ds. dotacji sktadajaca sie z co najmniej 3 pracownikow Urzedu.
Wyznaczenie osob do sktadu Komisji nastepuje z uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji i doswiadczenia
zawodowego.
Komisja jest organem opiniodawczym powotanym do celéw opiniowania wnioskéw o dofinasowanie podjecia
dziatalno$ci gospodarczej, przed podjeciem ostatecznej decyzji przez Dyrektora Urzedu w sprawie sposobu
rozpatrzenia wniosku.
Przy opiniowaniu wnioskow w sprawie przyznania Wnioskodawcom $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej Komisja stosowa¢ bedzie ustalone przez nig i zatwierdzone przez Dyrektora Urzedu kryteria
oceny.
Komisja moze zakwestionowa¢ zaplanowane wydatki lub zaproponowa¢ zmiane alokacji $rodkéw w ramach
wskazanych wydatkdw oraz zaproponowa¢ mniejszg niz wnioskowana kwote dotacji jezeli:

1) uzna je za nieuzasadnione ze wzgledu na specyfike planowanej dziatalno$ci,

2) uzna, ze ich ceny odbiegajg od aktualnych wartosci rynkowych,

3) uzna, iz wnioskowana kwota jest zawyzona lub nieadekwatna w stosunku do racjonalnych kosztow

otwarcia dziatalno$ci gospodarcze;.

Prace Komisji sq oparte na zasadach rownego traktowania Wnioskodawcdw, bezstronno$ci i pisemnosci
postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz na wiedzy i doswiadczeniu 0sob wchodzacych
w sktad Komisiji.
Ostateczng decyzje 0 sposobie rozpatrzenia wniosku podejmuje Dyrektor Urzedu.
Po rozpatrzeniu wniosku Urzad powiadamia Wnioskodawce o jego uwzglednieniu lub nieuwzglednieniu
w formie pisemne;.
W przypadku nieuwzglednienia wniosku, Urzad uzasadnia odmowe na pismie.

. Whnioski, z ktérych wynika, iz miejsce prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej znajdowaé sie bedzie poza

terenem Miasta Bielska-Biatej lub powiatu bielskiego wymagajg dodatkowego uzasadnienia Wnioskodawcy
oraz akceptacji Dyrektora Urzedu.

W przypadku zaistnienia okolicznosci majacych wptyw na dane zawarte we wniosku Dyrektor Urzedu moze
odstapi¢ od podpisania umowy. Decyzje w tej sprawie Dyrektor Urzedu podejmowac bedzie na podstawie catej
zgromadzonej w przedmiotowej sprawie dokumentacji, biorac pod uwage wzgledy spoteczne, przypadki losowe
i sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy ubiegajacego sie o $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

W przypadku uwzglednienia wniosku, a przed podpisaniem umowy, Wnioskodawca dokonuje wpisu do CEIDG,
wskazujac date rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej zgodng z warunkami ustalonymi z Urzedem.



ROZDZIAL Il
PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY

§7

Umowa o przyznanie dofinansowania podjecia dziatalnoci gospodarczej powinna zawiera¢ w szczegdInosci
zobowigzanie Wnioskodawcy do:

1) rozliczenia otrzymanych srodkow;

2) zwrotu niewydatkowanych srodkow;

3) wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy;

4) niezawieszania wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

5) niepodejmowania zatrudnienia w okresie, o ktérym mowa w pkt 3.

. Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw. Termin
Ztozenia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania okresla Dyrektor Urzedu.

Umowa pomiedzy Urzedem a Wnioskodawcg winna by¢ zawarta w terminie do 1 miesigca od dnia
uwzglednienia wniosku.

. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Urzedu moze skrécic lub wydtuzy¢ termin okreslony w ust. 3.

Srodki podlegaja przekazaniu w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy po wniesieniu przez Wnioskodawce
odpowiedniego zabezpieczenia Srodkow.

. Wnioskodawca zobowigzany jest rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarczg w terminie 30 dni od dnia otrzymania
srodkow.

Do okresu 12-miesiecznego prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia
dziatalno$ci gospodarczej oraz okresu przekraczajacego tacznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego.

Do okresu 12-miesiecznego prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktbrym mowa
wart. 3 pkt 11 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. 0 zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizyczne;
i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsigbiorstw.

ROZDZIAL IV
WYDATKOWANIE | ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA

§8

Poszczegolne wydatki rozliczane bedq zgodnie ze szczeg6towq specyfikacjg zawarta w umowie, w ktdre;
doprecyzowane zostang nazwy towaréw lub ustug oraz ich wartosci jednostkowe.

. Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. dokonania przelewu, zaptaty
gotowka oraz ptatno$ci kartg pfatnicza.

. Wydatki poniesione przed zawarciem przedmiotowej umowy nie bedg wydatkami kwalifikowalnymi, tj. nie bedg

mogty by¢ objete dofinansowaniem.

Dyrektor Urzedu moze zaakceptowaC przed ztozeniem rozliczenia wydatki odbiegajace od zawartych
w szczegotowej specyfikacji, mieszczace sie w kwocie dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich
poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce.

. Wydatkowanie przyznanych $rodkéw dokumentowane bedzie na podstawie faktur lub innych réwnowaznych

dokumentéw ksiegowych, z wyszczegolnieniem cen brutto, kwot podatku od towardw i ustug oraz cen netto
potwierdzajacych w sposéb wiarygodny poniesienie okreslonych wydatkow.
Dokumenty wymienione wyzej winny zawiera¢ nastepujace dane:
1) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy (w szczegdlnosci NIP),

2) date wystawienia dokumentu,
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3) date sprzedazy (date dokonania lub zakorczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi, o ile jest

okre$lona i rdzni sie od daty faktury),

4) rodzaj zakupionego towaru lub ustugi wraz z podaniem jego nazwy pozwalajacej na jednoznaczng

identyfikacje wydatku,

5) cene jednostkowg oraz ilo$¢ zakupionych towaréw lub ustug.

6. Dokonywanie ptatnosci zwigzanych z przyznanym dofinansowaniem powinno nastepowa¢ bezgotéwkowo
wytacznie za posrednictwem rachunku bankowego Whnioskodawcy (ptatno$¢ przelewem, kartg ptatnicza) lub
w formie gotowki, z zastrzezeniem obowigzujacych przepisow w tym zakresie.

7. W sytuacji gdy jednorazowa wartoS¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci,
przekracza 15.000,00 zt oraz gdy drugg strong transakcji jest inny przedsiebiorca ptatno$¢ dokonywana
powinna by¢ bezwzglednie za pomocg rachunku bankowego Wnioskodawcy pod rygorem nieuwzglednienia
w rozliczeniu poniesionych wydatkdw.

8. Woydatki dokonane na postawie uméw cywilnoprawnych od osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnoSci
gospodarczej wymagajg wyceny rzeczoznawczy, a warto$¢ umowy musi przekracza¢ 1000,00 z. Od
dokonanej umowy kupna-sprzedazy musi by¢ odprowadzony podatek od czynnosci cywilnoprawnych.
Dokument potwierdzajacy wpfate naleznego podatku, kopie druku PCC-3 oraz wycene rzeczoznawcy nalezy
przediozy¢ w momencie rozliczenia.

9. W uzasadnionych przypadkach Urzad moze wymaga¢ przedstawienia  wyceny rzeczoznawcy
potwierdzajacej wartos¢ poniesionych wydatkdw. Dotyczy¢ to moze:

1) zakupu majatku od likwidowanej firmy,

2) zakupu od podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza, ktérego zakres dziatalnosci jest
inny niz sprzedaz towaru lub $wiadczenie ustugi ujetej w rozliczeniu dofinansowania,

3) niezawarcia w dokumentach zakupowych nazwy towaru pozwalajacej na jednoznaczng identyfikacje
wydatku,

4)  sytuacji gdy wysoko$¢ wskazanych wydatkéw budzi watpliwosci co do wysokosci w stosunku do cen
rynkowych jak tez co do zasady racjonalnego, oszczednego i celowego gospodarowania $rodkami
publicznymi zgodnie z ustawg o finansach publicznych,

5)  zakupu rzeczy uzywanych.

Do rozliczenia moze zosta¢ zakwalifikowana wytgcznie kwota, ktora nie przekroczy warto$ci towaru z wyceny
rzeczoznawcy.

10. Zwrot niewydatkowanych $rodkow nastepuje w terminie 7 dni od dnia ztozenia rozliczenia otrzymanych
srodkow.

ROZDZIAL V
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA
PRZYZNANEGO DOFINANSOWANIA

§9

1. Dopuszczalne formy zabezpieczenia dofinansowania to:
1) weksel in blanco,
2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
3) gwarancja bankowa,
4) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,
5) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym,
6) akt notarialny o poddaniu sie egzekuciji przez dtuznika,
7) poreczenie.
2. W przypadku zabezpieczenia w formie weksla in blanco oraz aktu notarialnego o poddaniu sie egzekuciji przez

dtuznika, konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia w formie okre$lonej w ust. 1 pkt 2-5i 7.
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. W przypadku zabezpieczenia w formie poreczenia zgodnie z Kodeksem Cywilnym wymagane bedzie

poreczenie udzielone przez co najmniej dwie osoby fizyczne lub osoby prawne.

. W przypadku zabezpieczenia w formie weksla z poreczeniem wekslowym (aval) wymagane bedzie poreczenie

zgodnie z przepisami prawa wekslowego udzielone przez awaliste, ktorym moze byc:

1) jedna osoba fizyczna, ktora osigga wynagrodzenie lub dochdd na poziomie co najmniej 7000 zt brutto
miesiecznie lub dwie osoby fizyczne, ktdre osiggaja wynagrodzenie lub dochdéd na poziomie co najmnie;
5500 zt brutto miesiecznie kazda;

2) osoba prawna lub podmiot nieposiadajacy osobowosci prawnej, a posiadajacy zdolno$¢ do czynnosci
prawnych, wykazujace Sredniomiesieczny dochdd za rok ubiegty na poziomie 8000 zt, ktorych zdolnos¢
zabezpieczenia $rodkow badana bedzie na podstawie dokumentéw finansowych wiasciwych dla danej
formy podmiotu, tj. np. bilans oraz rachunek zyskow i strat. Podmioty te nie mogg by¢ w stanie likwidacji
lub upadtosci i nie mogq na moment udzielenia poreczenia posiada¢ nieuregulowanych zalegtosci w ZUS
i US.

Poreczycielem zgodnie z Kodeksem Cywilnym moze by¢:

1) osoba fizyczna, ktéra osigga wynagrodzenie lub dochod na poziomie co najmniej 6000 zt brutto
miesiecznie:

a) pozostajagca w stosunku pracy z pracodawcg niebedgcym w stanie likwidacji lub upadto$ci,
zatrudniona na okres co najmniej 2 lat, niebedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg
ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne,

b) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg przez okres minimum 12 miesiecy, ktora to dziatalno$¢ generuje
zysk, dziatalnos¢ ta nie jest w stanie likwidacji lub upadtoSci, a osoba prowadzaca wiw dziatalnos¢ nie
posiada zalegtosci w ZUS i US z tytutu jej prowadzenia,

c) posiadajaca prawo do emerytury lub renty statej;

2) osoba prawna lub podmiot nieposiadajacy osobowosci prawnej, a posiadajacy zdolno$¢ do czynnosci
prawnych, wykazujace $redniomiesieczny dochdd za rok ubiegty na poziomie 8500 zt, ktorych zdolnos¢
zabezpieczenia $rodkow badana bedzie na podstawie dokumentéw finansowych wiasciwych dla danej
formy podmiotu, tj. np. bilans oraz rachunek zyskow i strat. Podmioty te nie mogg by¢ w stanie likwidacji
lub upadtosci i nie mogq na moment udzielenia poreczenia posiada¢ nieuregulowanych zalegtosci w ZUS
i US.

Poreczycielem i awalistg nie moze byc¢:

1) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg rozliczajaca sie z podatku dochodowego w formie
karty podatkowej;

2) wspotmatzonek Wnioskodawcy pozostajacy z nim we wspdlnosci majatkowe;;

3) osoba, ktora udzielita juz poreczenia na niezakoriczone umowy dotyczace uzyskania srodkow bedacych
w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje);

4) osoba, ktorej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszajg wynagrodzenie lub dochdd ponizej
wymaganych progéw wskazanych w ust 4-5.

Przed podpisaniem umowy nalezy dostarczy¢ nastepujace dokumenty:

1) w przypadku poreczycieli cywilnych oraz wekslowych zatrudnionych na podstawie umowy o prace:

a) osSwiadczenie o dochodach potwierdzone przez Pracodawce. O$wiadczenie winno by¢ sporzadzone
nie wczesniej niz w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem umowy na druku Urzedu lub wg wzoru
oraz potwierdza¢ dochdd brutto liczony jako srednia z 3 ostatnich zrealizowanych wyptat
miesiecznych;

b) o$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesiecznej sptaty zadtuzenia.
Oswiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wcze$niej niz w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem
umowy na druku Urzedu;

2) w przypadku poreczycieli cywilnych oraz wekslowych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza;

a) aktualny wpis do CEIDG;
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b) zaswiadczenie z ZUS i US o niezaleganiu z optatami wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
dniem podpisania umowy z Wnioskodawca;

c) kserokopia deklaracji PIT za ubiegty rok wraz z potwierdzeniem ztozenia w urzedzie skarbowym;

d) biezace podsumowanie Ksiegi Przychodéw i Rozchoddw lub ewidencja przychoddw;

e) o$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okre$leniem miesiecznej sptaty zadtuzenia.
Oswiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wcze$niej niz w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem
umowy na druku Urzedu lub wg wzoru;

3) w przypadku poreczycieli cywilnych oraz wekslowych posiadajacych prawo do emerytury lub renty statej:

a) decyzje nadania lub waloryzacji emerytury / renty;

b) dokument potwierdzajacy ostatni wptyw Srodkéw na konto bankowe Poreczyciela lub osobisty odbi6r
Swiadczenia;

c) o$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesiecznej sptaty zadtuzenia.
Oswiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wcze$niej niz w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem
umowy na druku Urzedu lub wg wzoru;

4) w przypadku oséb prawnych lub podmiotéw nieposiadajacych osobowosci prawnej, a posiadajacych
zdoIno$¢ do czynno$ci prawnych:

a) aktualny wydruk z KRS potwierdzajacy dane rejestrowe podmiotu;

b) zaswiadczenie z ZUS i US o niezaleganiu z optatami wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
dniem podpisania umowy z Wnioskodawca;

c) kserokopia deklaracji PIT/CIT/bilans, rachunek zyskéw i strat wraz z potwierdzeniem ztozenia
w urzedzie skarbowym za ubiegty rok;

d) biezacy rachunek zyskow i strat.

W uzasadnionych przypadkach Urzad moze zazadaC dodatkowych dokumentow w szczegdlnosci
potwierdzajacych uzyskiwane dochody badz deklaracji zgtoszeniowych lub rozliczeniowych ptatnika sktadek
w ZUS.

W przypadku zabezpieczer w formie blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym oraz gwarancii
bankowej kwota zablokowanych lub gwarantowanych przez bank srodkéw bedzie podwyzszona o0 30% kwoty
przyznanej, a termin na ktory zostang one ustanowione wynosi minimum 2 lata liczac od dnia jej zawarcia.

W przypadku zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez diuznika kwota
podlegajaca egzekucji w formie aktu notarialnego stanowi¢ bedzie 2-krotno$¢ przyznanego dofinansowania.
W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia jej akceptacja przez Dyrektora Urzedu uzalezniona bedzie od
przedstawionych przez Wnioskodawce informacji i dokumentéow dotyczacych majatku ruchomego
i nieruchomego, z ktérego moze on poddac sie egzekuciji.

W przypadku zabezpieczenia w formie zastawu rejestrowego na prawach lub rzeczach wartos¢ praw lub
rzeczy bedacych przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢ o 100% kwote przyznang, z uwzglednieniem
spadku warto$ci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia.

W przypadku rzeczy ruchomych ich warto$¢ liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktdrg
Whioskodawca dokona na wiasny koszt. W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia jej akceptacja przez
Dyrektora Urzedu uzalezniona bedzie od przedstawionych przez Wnioskodawce informacji i dokumentow
dotyczacych praw lub rzeczy, ktore miatyby by¢ przedmiotem zastawu.

Warunkiem koniecznym zawarcia umowy jest zgoda na zaciggniecie zobowigzania finansowego
wspdtmatzonka Wnioskodawcy pozostajacego z nim we wspélnosci majatkowej, a w przypadku, gdy formg
zabezpieczenia zawieranej umowy jest poreczenie cywilne lub wekslowe, rowniez zgoda wspoétmatzonka
poreczyciela pozostajgcego z nim we wspdlnosci majatkowej wyrazona podpisem zitozonym osobiscie
w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku-Biatej w obecno$ci upowaznionego pracownika Urzedu
w dniu podpisania umowy lub o$wiadczenie o powyzszej zgodzie ztozone w formie aktu notarialnego.

W przypadku niespetnienia wymogow dotyczacych form zabezpieczen okreslonych niniejszym regulaminem
lub odstepstw od zasad w nim zawartych, ostateczng decyzje w sprawie formy zabezpieczenia, w tym ilosci
poreczycieli oraz wysokosci i rodzaju uzyskiwanych przez nich dochoddéw podejmuje Dyrektor Urzedu
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uwzgledniajgc adekwatnos¢ formy zabezpieczenia pod katem mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu
przyznanego dofinansowania.

14. Dyrektor Urzedu moze odmoéwi¢ przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, ze wskazane
zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia zobowigzan, ktére mogg powstac w zwigzku
Z nieprawidtowg realizacjg umowy.

15. Ustanowienie zabezpieczenia w formie poreczenia na podstawie Kodeksu Cywilnego, weksla in blanco oraz
weksla z poreczeniem wekslowym (aval) odbywa sie wytacznie w siedzibie Urzedu lub w obecnosci notariusza.

16. Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem umowy ponosi Wnioskodawca.

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE
§10
1. Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Urzedu w formie pisemne;.

2. Wszelkie zapisy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie regulujg powszechnie obowigzujace przepisy
prawa krajowego oraz unijnego w przedmiotowym zakresie.



