Zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia nr OA.021.19.2025.JB z dnia 12.08.2025 r.

Powiatowy Urzad Pracy
w Bielsku-Biatej

&

URZAD PRACY

ZASADY FINANSOWANIA KOSZTOW POTWIERDZENIA NABYCIA WIEDZY
| UMIEJETNOSCI LUB UZYSKANIA DOKUMENTU POTWIERDZAJACEGO
NABYCIE WIEDZY | UMIEJETNOSCI W 2025 ROKU

Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, dalej zwanej Ustawa,

- rozporzadzenie MPIPS z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegotowych warunkéw realizacji oraz trybu
i sposobdw prowadzenia ustug rynku pracy,

- art. 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych,

Celem finansowania kosztéow potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu
potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci dla oséb uprawnionych jest zwiekszenie ich szans na
podjecie i utrzymanie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarcze;j.

§1 ZASADY OGOLNE

Uprawnionymi do ubiegania sie o sfinansowanie kosztéw sg osoby wymienione w art. 71 i art. 72 Ustawy
posiadajgce status osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy.
Urzad moze sfinansowa¢ ze $rodkéw Funduszu Pracy koszty potwierdzenia nabycia wiedzy
i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci do wysokosci
przecietnego wynagrodzenia.
taczne koszty nalezne instytucjom szkoleniowym, organizatorom studiow podyplomowych, instytucjom
potwierdzajagcym nabycie wiedzy i umiejetnosci, instytucjom wydajgcym dokumenty potwierdzajgce
nabycie wiedzy i umiejetno$ci oraz pobierajgcym optaty za postepowanie nostryfikacyjne oraz
postepowanie i wydanie decyzji w sprawie uznania kwalifikacji zawodowych do wykonywanie zawodu
regulowanego albo dziatalnosci regulowanej, nie mogg przekroczy¢ 450 % przecietnego wynagrodzenia
na jedng osobe w okresie kolejnych 3 lat.

Nabor wnioskéw oraz zgtoszen prowadzony jest od dnia ogloszenia naboru na stronie internetowej

Powiatowego Urzedu Pracy oraz tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu, do dnia ogtoszenia jego

zakonczenia.

Finansowanie przez Urzad kosztéw potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania

dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci ma charakter fakultatywny.

Urzad nie finansuje kosztow przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia, jak réwniez nie dokonuje refundaciji

kosztow potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie

wiedzy i umiejetnosci.

Pierwszenstwo w skierowaniu do udziatu w formach pomocy przystuguje:

1) bezrobotnym posiadajgcym Karte Duzej Rodziny, o ktérej mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia

2014 r. o Karcie Duzej Rodziny;

2) bezrobotnym powyzej 50. roku zycia;

3) bezrobotnym bez kwalifikacji zawodowych;

4) bezrobotnym niepetnosprawnym;

5) dtugotrwale bezrobotnym;

6) bezrobotnym i poszukujgcym pracy, bedgcym osobami do 30. roku zycia;

7) bezrobotnym samotnie wychowujgcym co najmniej jedno dziecko.

Urzad przy rozpatrywaniu wnioskéw oraz zgtoszen bedzie kierowat sie w szczegélnosci:

1) dostepnoscig posiadanych przez Urzad $rodkdw na ten cel,

2) doswiadczeniem oraz posiadanymi kwalifikacjami zawodowymi wnioskodawcy, a takze jego sytuacjg
zawodowag na rynku pracy, w tym ostatnim miejscem pracy,

3) rodzajem ztozonego uprawdopodobnienia, a w przypadku oswiadczenia obecnego/przysziego
pracodawcy/zleceniodawcy — jego uzasadnieniem i zwigzkiem pomiedzy uzyskiwanymi
kwalifikacjami, a stanowiskiem i wykonywanymi na nim obowigzkami,

4) zapotrzebowaniem na rynku pracy na pracownikdw posiadajgcych potwierdzong wiedze
i umiejetnosci, w odniesieniu do zawoddéw deficytowych badania ,Barometr zawoddéw na rok 2025” na
terenie miasta Bielsko-Biata i powiatu bielskiego,
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rodzajem kwalifikacji, ktére osoba sktadajgca wniosek lub zgtoszenie moze uzyskac tj. kwalifikacje

zawodowe, kwalifikacje ogdlne, kompetencje, umiejetnosci,

wodowego lub do spraw zatrudnienia.

opinig doradcy zawodowego lub doradcy do spraw zatrudnienia w razie jej wystepowania,
innymi okolicznosciami, ktére okazg sie istotnymi podczas weryfikacji wniosku np. opinia doradcy za-

9. Urzad moze sfinansowaé koszty potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub koszy uzyskania
dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci:

1) wskazane we wniosku (zatgcznik nr 1),

2) wskazane w zgtoszeniu na szkolenie grupowe wraz z egzaminem (zatgcznik nr 2).

10. Utrata statusu osoby uprawnionej po ziozeniu
nieuwzglednieniem.

przez nig wniosku lub zgtoszenia skutkuje jego

§2 WNIOSKI INDYWIDUALNE

1. Osoba zainteresowana tg formg pomocy zobowigzana jest do:

1)

ztozenia czytelnie wypetnionego wniosku wraz z uzasadnieniem potrzeby udzielenia tej formy pomocy

w odniesieniu do swojej sytuacji na rynku pracy oraz koniecznosci potwierdzenia lub uzyskania
dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci.

2)
a)

dotgczenia do wniosku:

dokumentu wydanego przez realizatora dziatan potwierdzajgcych nabycie wiedzy i umiejetnosci lub

uzyskanie dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci (zatgcznik nr 3),
b) uzasadnienia potrzeby udzielenia tej formy pomocy - rodzaj uzasadnienia do wyboru zgodnie

Z ponizszg tabelg:

Poprzez uzasadnienie potrzeby udzielenia przedmiotowej formy pomocy nalezy rozumieé:

Osoby bezrobotne

Osoby poszukujace pracy niepozostajgce
w zatrudnieniu, w tym niepetnosprawne

- o$wiadczenie przysztego pracodawcy o powierzeniu
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej — zatgcznik
nr 4
LUB

- oswiadczenie dotyczgce podjecia/wznowienia dzia-
talnosci gospodarczej — zatgcznik nr 5
LUB

Osoby poszukujace pracy
zatrudnione,

- oswiadczenie przysztego pracodawcy o powierze-
niu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej
zatgcznik nr 4

LUB

- oswiadczenie dotyczace podjecia/wznowienia dzia-
talnosci gospodarczej — zatgcznik nr 5
LUB

- analize ofert pracy — dotgczenie minimum 3 odpo-
wiednich ofert pracy (za odpowiednig oferte nalezy
uznac oferte, w ktérej pracodawca okreslit wymagania
od potencjalnych kandydatéw oraz na ktérg wniosko-
dawca moégitby odpowiedzie¢ po uzyskaniu potwier-
dzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyska-
niu dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy
i umiejetnosci).

- odwiadczenie obecnego pracodawcy o zamiarze
kontynuaciji zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej
— zatgcznik nr 6

2. Uprawdopodobnienia w postaci oswiadczen pracodawcy (zatgcznik nr 4 i 6) mogg podlega¢ weryfikaciji

przez Urzad.

3. W przypadku wnioskowania o sfinansowanie kosztéw egzaminu jako potwierdzenie nabycia wiedzy
i umiejetnosci, wnioskodawca zobowigzany jest dotgczyé do wniosku dokument potwierdzajgcy
ukonczenie wymaganego przed egzaminem szkolenia.

4. W przypadku wnioskowania o sfinansowanie kosztéw uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie

wiedzy i umiejetnosci,

osoba wnioskujgca zobowigzana jest dotgczy¢ do wniosku dokument

potwierdzajgcy zaliczenie wymaganych w tym zakresie egzaminow.

5. Wnioski zarejestrowanych w Urzedzie osdb poszukujgcych pracy pozostajgcych w zatrudnieniu, dla
ktérych pozostanie w aktywnosci zawodowej jest uzaleznione od uzyskania nowych kwalifikacji, muszg
zawiera¢ uzasadnienie potwierdzajgce, ze kwalifikacje te zwigzane sg z wykonywanymi obowigzkami na
obejmowanym lub planowanym do objecia stanowisku lub zagwarantujg pozostanie w aktywnosci na

rynku pracy.
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Whioski weryfikowane sg zgodnie z kolejnoscig ich wptywu.

W  przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad informuje pisemnie o przyczynach
nieuwzglednienia tego wniosku.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad ustala warunki finansowania, zawiera umowe
z wnioskodawcg i dokonuje bezposredniej wptaty na konto realizatora dziatanh.

§3 ZGLOSZENIA GRUPOWE

Finansowanie potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci dla grupy bezrobotnych lub poszukujacych
pracy ma miejsce w sytuacji realizacji przez Urzad szkolen grupowych kohczgcych sie egzaminem.
Osoba zainteresowana szkoleniem grupowym wraz z egzaminem skfada zgtoszenie — zatgcznik nr 2,
w terminie naboru. Zgtoszenia ztozone poza terminem naboru nie bedg podlegaty weryfikacji.

Wyboru kandydatéw Urzad dokonuje w oparciu o ,Zasady finansowania szkolen w 2025 roku”.

Ptatnos¢ za potwierdzenie wiedzy i umiejetnosci dokonywana jest na rachunek ptatniczy realizatora
dziatah wybranego przez Urzad z zachowaniem obowigzujgcych procedur oraz majgc na uwadze zasady
konkurencyjnosci, rownego traktowania i przejrzystosci.

§4 PRAWA | OBOWIAZKI OSOB KORZYSTAJACYCH Z FINANSOWANIA

Osoba korzystajgca z finansowania zobowigzana jest do zwrotu poniesionych przez Urzad kosztéw na

wyodrebniony rachunek bankowy PUP w przypadku:

1) rezygnacji z przystgpienia do procesu potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania
dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci lub

2) stwierdzenia przez Urzad nieprawidtowosci w realizacji postanowien umowy.

Osobie korzystajgcej z finansowania kosztow potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania

dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci nie przystuguje stypendium.

Osoba, ktérej Urzad sfinansowat potwierdzenie nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskanie dokumentu

potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci zobowigzana jest do powiadomienia Urzedu o wynikach

procesu jak réwniez do przedtozenia w Urzedzie dokumentu potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci.

Urzad ubezpiecza osobe, ktérej sfinansowat pomoc w nabywaniu wiedzy i umiejetnosci, od nastepstw

nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwigzku z potwierdzeniem nabycia wiedzy i umiejetnosci oraz

w drodze do miejsca potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci i z powrotem.

§5 POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia oraz rozporzgdzenia MPiPS z dnia 14 maja 2014
r. w sprawie szczegotowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy.
Niniejsze zasady wchodzg w zycie z dniem podpisania Zarzadzenia.
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