Bielsko-Biata, dnia 17.12.2025 .

ZAPYTANIE OFERTOWE NA OBStUGE PRAWNA
Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku-Biatej

Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku-Biatej zaprasza do skiadania ofert w postepowaniu
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000,00 zt, na obstuge prawng
Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku-Biatej.

I. Nazwa i adres zamawiajgcego:

Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku-Biatej, ul. Partyzantow 55, 43-300 Bielsko-Biata
telefon: 33 496-51-50, fax 33 496-51-51

NIP: 937-14-94-633 REGON: 072320970

strona internetowa: http://bielsko-biala.praca.gov.pl

e-mail: sekretariat@pup-bielsko.pl

Il. Szczegétowy opis przedmiotu zamdéwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie kompleksowej biezgcej obstugi prawnej

Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku-Biatej w okresie:

od dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.
2. Obstuga prawna dotyczy swiadczenia pomocy prawnej zgodnie z ustawg z dnia

6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub ustawg z dnia 26 maja 1982 r. prawo

o adwokaturze, w szczegodlnosci z zakresu ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

ustawy o warunkach dopuszczalnosci powierzania pracy cudzoziemcom na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, ustawy o pracownikach samorzgdowych, ustawy o finansach

publicznych, prawa pracy, prawa cywilnego, prawa administracyjnego, prawa karnego,

prawa zamowien publicznych i innych obowigzujgcych aktow prawnych.
3. W zakres kompleksowej biezgcej obstugi prawnej wchodzi w szczegdlnosci:

a) udzielanie porad prawnych, wydawanie opinii prawnych oraz wyjasnien w zakresie
dziatania Zamawiajacego,

b) opiniowanie projektow aktow wewnegtrznych tworzonych u Zamawiajgcego,

c) opiniowanie projektow umdw zawieranych przez Zamawiajgcego,

d) przygotowywanie i opiniowanie projektow decyzji administracyjnych, pism
urzedowych oraz projektow pism rozwigzujacych (wypowiadajacych) umowy
cywilnoprawne,

e) przygotowywanie i opiniowanie spraw windykacyjnych Zamawiajgcego,

f) przygotowywanie projektow umow oraz pism procesowych,

g) wystepowanie w charakterze petnomocnika przed komornikami skarbowymi
i sgdowymi oraz organami scigania dotyczacych Zamawiajgcego,

h) wystepowanie w charakterze petnomocnika, w tym w szczegdlnosci przed Policja,
Prokuraturg, Sadami powszechnymi, Sgdem Najwyzszym, sgdami administracyjnymi
oraz przed innymi organami orzekajacymi.

4. Zadania okreslone w pkt. 3 ppkt. a-f Wykonawca zobowigzuje sie realizowaé¢ w terminie
nie dtuzszym niz 3 dni robocze liczone od dnia wystapienia przez Zamawiajgcego do

Wykonawcy z wnioskiem o udzielenie informacji, wydanie opinii itp.



1.
1. Wykonawca musi dysponowac co najmniej jedng osobg, ktora bedzie uczestniczyc

Termin okreslony powyzej w szczegdélnie skomplikowanych sprawach moze ulec
wydtuzeniu na wniosek Wykonawcy.

. Biezgca obstuga prawna bedzie swiadczona w lokalu Wykonawcy, ktory posiada srodki

techniczne, fachowg literature niezbedng do Swiadczenia obstugi prawnej oraz bedzie
$wiadczona na rzecz Zamawiajagcego réwniez poprzez srodki porozumiewania sie na
odlegtos¢ w szczegdlnosci poprzez e-mail, telefon.

Wykonawca zapewni minimum dwa razy w miesigcu $wiadczenie ustug w formie
osobistego dyzuru w tgcznej ilosci 8 godzin w siedzibie Zamawiajgcego, w dniach
wybranych we wspdlnym porozumieniu.

Wykonawca dopuszcza mozliwos¢ dokonywania konsultacji prawnych w swojej siedzibie
w terminie do 3 dni roboczych od momentu zgtoszenia takiej koniecznosci przez
Zamawiajgcego.

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach przewiduje sie obowigzek dodatkowego
osobistego stawiennictwa Wykonawcy w siedzibie Zamawiajacego w ciggu 24 godzin, na
wezwanie Dyrektora Urzedu lub osoby przez niego upowaznionej.

Warunki udziatu w postepowaniu:

w wykonywaniu przedmiotu zamodwienia, posiadajacg uprawnienia do wykonywania
zawodu radcy prawnego lub adwokata. Wskazana osoba musi by¢ wpisana na liste osob
uprawnionych do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata. W okresie jej
nieobecnosci Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia imiennego zastepstwa.
Posiadane ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej.

Posiadane co najmniej 6 miesigczne doswiadczenie w prowadzeniu obstugi prawnej
jednostki sektora finansow publicznych.

IV. Sktadanie ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do 22.12.2025 r. do godz. 10%,

2. Termin sktadania ofert uwaza sie za zachowany, jezeli oferta wptynie do Urzedu

w wyznaczonym terminie.
Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte.
Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku-Biatej zastrzega sobie mozliwos¢ zakornczenia
procedury bez wyboru zadnej oferty.
Oferty nalezy ztozy¢ na zataczonym formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1
do przedmiotowego zapytania w wybrany sposob:

1) forma papierowa z podpisem wtasnorecznym Wykonawcy - na adres Powiatowego

Urzedu Pracy w Bielsku-Biatej,

2) forma elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem _elektronicznym

Wykonawcy - na adres sekretariat@pup-bielsko.pl lub za posrednictwem skrzynki do
e-doreczen: AE:PL-58209-50249-DGBDV-27.

6. Do oferty nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajgcy wpis na liste radcow prawnych

lub adwokatow.

7. Oferty ztozone po terminie lub niekompletne nie bedg rozpatrywane.



V.  Kryteria rozpatrywania ofert:

Przy wyborze oferty na sSwiadczenie obstugi prawnej Urzad bedzie brat pod uwage
w szczegolnosci nastepujgce kryteria:

1. Cena za 1 miesigc obstugi prawnej — oceniana jako jeden z elementéw oferty, przy
czym nie stanowi ona kryterium decydujgcego.

2. Doswiadczenie w zakresie obstugi jednostek sektora finanséw publicznych, w tym
w szczegollnosci doswiadczenie w obstudze jednostek funkcjonujgcych w ramach
Publicznych Stuzb Zatrudnienia.

3. Zapewnienie ciggtosci dziatania, rozumiane jako mozliwo$¢ zapewnienia substytucji
procesowej przez petnomocnika dziatajacego na terenie miasta Bielska-Biatej lub
powiatu bielskiego.

4. Dyspozycyjnosc - posiadanie siedziby lub biura na terenie miasta Bielska-Biatej lub
powiatu bielskiego, umozliwiajace bezposredni dojazd oraz konsultacje dokumentéw
w biurze Wykonawcy.

VI. Pozostate informacje:

Warunkiem podpisania umowy na obstuge prawng z wybranym Wykonawca bedzie
podpisanie umowy na powierzenie przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym
do wykonania ustugi.
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