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PRZETARG NIEOGRANICZONY
dla ustug o wartosci nie przekraczajacej wyrazong w ztotych warto$é 209 000 euro
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. - Prawo zamdOwien publicznych

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
na Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy
w Bielsku-Bialej

INFORMACJE OGOLNE

1. Wykonawca winien zapozna¢ si¢ ze wszystkimi punktami sktadajacymi si¢ na Specyfikacji
Istotnych Warunkdéw Zamowienia.

2. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte, sam lub jako partner w konsorcjum. Wykonawca,
ktory przedktada lub partycypuje w wiecej niz jednej ofercie spowoduje, ze wszystkie oferty
ztozone przez tego Wykonawce lub z jego udzialem zostang odrzucone. Tre$¢ oferty musi
odpowiadac¢ tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

l.ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku-Bialej, ul. Partyzantow 55, 43-300 Bielsko-Biata
telefon: 33 496-51-50, fax 33496-51-51

NIP: 937-14-94-633 REGON: 072320970

strona internetowa: http://bielsko-biala.praca.gov.pl

e-mail: sekretariat@pup-bielsko.pl

Godziny urzgdowania: od poniedziatku do piagtku od 7:30 do 15:30.

Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie ustawy z dnia 29.01.2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579 t.j), zwanej dalej ustawa.

[1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamodwienia publicznego jest $§wiadczenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego tj. Powiatowego Urz¢du Pracy w Bielsku-Biatej ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania przesylek pocztowych, w tym dorgczen wynikajacych
z Kodeksu postepowania administracyjnego i ordynacji podatkowej oraz ich ewentualnych
zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym do kazdego miejsca w kraju i1 za granicg oraz
ustugi odbioru przesylek z siedzib Zamawiajacego (tj. Bielsko-Biata i Czechowice-
Dziedzice).

Ushlugi pocztowe, ktore sa przedmiotem zamowienia beda realizowane na zasadach
okreslonych
w SIWZ oraz w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegolnosci W:



a) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z p6zn. zm.);

b) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2016 r.
poz. 23 z p6zn. zm.);

c) Ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 380 z p6zn. zm.);

d) Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (j.t. Dz. U. z 2015 1. poz. 613 z p6zn. zm.);

e) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie

reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468);

f) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie

warunkoéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz.
545).

2. Kod numeryczny dla przedmiotowego zadania CPV:
64110000 - 0 ustugi pocztowe

64112000 - 4 ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000 - 1 ustugi pocztowe dotyczace paczek

3. Dodatkowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia i jego realizacji okreslone
zostaty w zalacznikach, ktore stanowig integralng cze$¢ SIWZ, tj.:

- zalaczniku nr 1 - szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia,

- zalaczniku nr 3 — szczegdtowy formularz rodzajowo-cenowy,

- zalgczniku nr 8 - projekt umowy

Zamawiajacy informuje, ze zatgczniki nr 1 i 3 stanowi¢ bedg integralng czgs¢ umowy.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowienia uzupetniajacego.
5. Warunki ptatno$ci: zgodnie z formularzem ofertowym i umowa.
6. Gwarancja: Zamowienie nie obejmuje warunkoéw gwarancji.
7. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.
8. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.
9. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.
10. Zamawiajacy dopuszcza korzystanie z podwykonawcow;
Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do
SIWZ) czgéci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom
i poda¢ firmy podwykonawcow.

10.1. W przypadku podpisania umowy Wykonawca bedzie zobowigzany, aby przed przystapieniem do
wykonania zamOwienia podal - o ile sg juz znane - nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane
kontaktowe podwykonawcow i osob do kontaktu z nimi, zaangazowanych w realizacj¢ ushugi.
Wykonawca bedzie zawiadamial podczas realizacji umowy zamawiajacego o wszelkich zmianach
danych dotyczacych podwykonawcow, a takze przekazywal informacje na temat nowych
podwykonawcow, ktorym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustug. Wykonawca
bedzie zobowigzany zglosi¢ podwykonawcdéw na zasadach okreslonych w przepisach art. 143 b
ustawy Prawo zamowien publicznych.

10.2. Jezeli pdzniejsza zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powolywal si¢, na zasadach okre§lonych w art. 22a ustawy Pzp, w celu wskazania
spelnienia warunkoéw udzialu w postgpowaniu  Wykonawca jest zobowigzany wskazad
Zamawiajacemu, iz proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetniaja je w
stopniu niemniejszym niz podwykonawca, na ktoérego zasoby wykonawca powotywal si¢ w trakcie
postgpowania o udzielenie zamowienia.

10.3. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania cze$ci zamowienia na ustugi nastgpuje W trakcie
jego realizacji, Wykonawca na zadanie Zamawiajacego przedstawia oswiadczenie, o ktorym mowa
w art. 25a ust. 1, lub o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia wobec tego
podwykonawcy.



10.4. Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodza podstawy
wykluczenia, Wykonawca obowiazany jest zastapi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowaé z
powierzenia wykonania cz¢$ci zaméwienia podwykonawcy.

10.5. Przepisy pkt 10.3 i 10.4 stosuje si¢ wobec dalszych podwykonawcow.

11. Zamawiajacy wymaga aby co najmniej 90% osob wykonujacych czynnos$ci w zakresie
realizacji w/w przedmiotu zaméwienia (wykonywanie wszystkich prac objetych zakresem
zamoOwienia wskazanym w pkt 1 SIWZ) zatrudnionych bylo na podstawie umowy o pracg:,
jezeli wykonywanie tych czynnos$ci polega na wykonywaniu pracy w rozumieniu przepisow
Kodeksu pracy. Obowigzek ten dotyczy takze podwykonawcoéw - wykonawca jest
zobowigzany zawrze¢ w kazdej umowie o podwykonawstwo stosowne zapisy zobowigzujace
podwykonawcow do zatrudnienia na umowe o prace oséb wykonujgcych czynnosci W
zakresie realizacji w/w przedmiotu zamowienia.
Szczegbtowe zasady dokumentowania zatrudnienia na podstawie umowy 0 prace oraz
kontrolowanie tego obowigzku przez Zamawiajacego zawarto w §8 projektu umowy
stanowigcym zatgcznik Nr 8 do SIWZ.
12. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatu w postepowaniu.
13. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone tylko w PLN.
Rozliczenia w walutach obcych nie beda prowadzone.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

V. WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ DOKUMENTOW
POTWIERDZAJACYCH SPEENIENIE WARUNKU UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1. Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej;
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawcy spetniaja niniejszy warunek, jezeli posiadajg i przedioza
aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 ze zm.) na podstawie ktoérego Operator pocztowy
uprawniony do wykonywania dziatalno$ci pocztowe] w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek.

2. Sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Zamawiajacy nie okresla szczegotowego warunku w tym zakresie. Zamawiajacy odstepuje od
precyzowania warunku w przedmiotowym zakresie.

3. ZdolnoSci technicznej i zawodowej;

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawcy spetniajg niniejszy warunek;

- jezeli wykazg, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wykonali lub wykonuja, co
najmniej 2 ustugi $wiadczenia uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym o
warto$ci min. 100 000 zt brutto kazda.

Uwaga: Wykazujqgc spetnianie warunku udziatu w postgpowaniu w wykazie ustug, ztozonym
wraz z ofertq nalezy podacé wartos¢ brutto kazdej ustugi w celu weryfikacji spetniania
warunku udziatu w postgpowaniu.

- jezeli wykaza, ze dysponuja co najmniej 3 placéwkami pocztowymi (w rozumieniu art. 3 pkt
15 ustawy Prawo pocztowe) na terenie miasta Bielska-Biatej, co najmniej 1 placowka
pocztowa na terenie miasta Czechowice-Dziedzice — ktore $wiadczg ustugi w dni robocze od
poniedziatku do piatku przez minimum 8 godzin dziennie oraz co najmniej 1 placéwka




pocztowa w kazdej gminie powiatu bielskiego, ktore $wiadcza ustugi w dni robocze od
poniedziatku do pigtku, przez minimum 6 godzin dziennie.

4. W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia lub
korzystania z zasobow podmiotéw trzecich na podstawie art. 22a Pzp minimum jeden
wykonawca lub jeden podmiot udostepniajacy zasoby musi posiada¢ pelne doswiadczenie
wskazane w warunku udziatu w postepowaniu.

5. Warto$ci podane w dokumentach potwierdzajacych spetnienie warunku w walutach innych
niz wskazane przez Zamawiajacego Wykonawca przeliczy wg sredniego kursu NBP na dzien
ukazania si¢ ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

6. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
w stosownych sytuacjach polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajacemu, ze realizujagc zamowienie, bgdzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczeg6lnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia. Zamawiajacy oceni, CZy
udostepniane  Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe,
pozwalaja na wykazanie przez Wykonawceg spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu
oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia. Z tresci
zobowigzania musi jasno wynika¢:

a) jaki jest zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) w jaki sposob zostang wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia,

c) jakiego charakteru stosunki beda taczyty wykonawce z innym podmiotem,

d) w jakim zakresie inny podmiot bedzie brat udziat przy wykonywaniu zamowienia.

Uwaga:

W odniesieniu do warunkéw dotyczqcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Iub
oswiadczenia, wykonawcy mogq polegaé na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty
te zrealizujq ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sq wymagane. Jezeli zdolnosci
techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby, nie potwierdzajg spelnienia
przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, lub zachodzg wobec tych podmiotow
podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zazgda, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego:

a) zastqpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowiqgzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowq lub ekonomiczng.

6.1. W przypadku Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia:

- warunek udzialu w postgpowaniu, o ktéorym mowa w pkt 3 musi zosta¢ spelniony przez
Wykonawcow facznie;

- brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoOwienia musi zostaé
wykazany przez kazdego z Wykonawcow.

6.2. Oferty Wykonawcow, ktorzy wykaza spelnianie wymaganych warunkow zostang
dopuszczone do badania i oceny.



7. W celu wykazania spelniania warunkow udzialu w postepowaniu
wykonawcy sa zobowiazani zlozy¢ nastepujace dokumenty:

Razem z ofertg:
7.1. Oswiadczenie wstepne o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu wg Wzoru
stanowigcego zalgcznik Nr 4 do SIWZ — na zasadach okreslonych w Dziale VII SIWZ.

Na wezwanie Zamawiajacego w trakcie oceny i badania ofert:
7.2. - _Wykaz uslug wykonanych, w przypadku §wiadczen okresowych lub cigglych
réwniez Wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie wraz z podaniem ich
wartos$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktdrych ustugi zostaly
wykonane, oraz zalaczeniem dowoddw okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie (zalacznik Nr 5 do SIWZ). Dowodami potwierdzajacymi spetnienie
powyzszego warunku s3:

- referencje, badz inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz ktérego ushugi byty

wykonywane, a w przypadku §wiadczen okresowych lub cigglych sg wykonywane,

- o$wiadczenie wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze

wykonawca nie jest w stanie uzyskac referencji, o ktérych mowa wyzej.

W przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych, referencje lub inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej,
niz 3 miesigce przed uptywem sktadania ofert.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w
wykazie ustug zostaty wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedkladania
dowodow.

W razie koniecznos$ci, szczegolnie gdy wykaz lub dowody, o ktérych mowa wyzej budza
watpliwosci Zamawiajacego lub gdy z referencji albo z innego dokumentu wynika,
ze ZamoOwienie nie zostato wykonane lub zostalo wykonane nienalezycie, Zamawiajacy moze
zwréci¢ si¢ bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byly lub miaty
zosta¢ wykonane, o przediozenie dodatkowych informacji lub dokumentow bezposrednio
Zamawiajacemu.

- Wykaz placowek pocztowych w rozumieniu art. 3, pkt 15 ustawy Prawo pocztowe,
zgodnie z zatgcznikiem nr 6 SIWZ.

7.3. Aktualny wpis do_rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 ze zm.) na podstawie ktorego Operator pocztowy
uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej] w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczania w obrocie krajowym 1 zagranicznym przesytek.

8. Jezeli wykonawca nie ztozy o$§wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 7.1. lub dokumentow,
0 ktérych mowa w pkt 7.2. 1 7.3. lub dokumenty s3 niekompletne, zawieraja btedy lub budza
wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajagcy wezwie do ich zlozenia,
Uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupehlienia lub poprawienia lub udzielenia



wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

9. Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 7.2.
I 7.3. — na wezwanie Zamawiajgcego, jezeli Zamawiajacy posiada aktualne oswiadczenia lub
dokumenty dotyczace tego wykonawcy potwierdzajagce spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu lub moze je uzyskac za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
w szczegbOlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotoéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 .
poz.1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego przestane w trybie art. 26 ust. 2 ustawy zamiast
zlozy¢ wymagane dokumenty wskazat, w jakim konkretnie postgpowaniu ztozyt dokumenty
bedace w posiadaniu Zamawiajacego lub w jaki sposob sg one dostepne dla Zamawiajacego -
w celu umozliwienia ich identyfikacji.

10. Dokumenty wskazane w pkt 7.1. - 7.3. powinny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia.

11. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

12. Oswiadczenie wskazane w pkt 7.1. sktada si¢ w formie oryginatu.

13. Dokumenty wskazane w pkt 7.2. i 7.3. sktada si¢ w formie oryginatu lub kserokopii za
zgodnos¢ z oryginatem.

14. Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spelnienia wymaganych warunkow zostang wykluczeni
Z postepowania.

VI. PRZESE ANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. Wykonawca podlega wykluczeniu z udzialu w postgpowaniu w przypadku wystapienia
przestanek wskazanych w art. 24, ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Zamawiajac wykluczy z udzialu w postgpowaniu wykonawce przypadku wystapienia
przestanek wskazanych w art. 24, ust. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych:

2.1. W stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 332, ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z p6ézn. zm.) lub ktorego upadto$¢ ogloszono, z wyjatkiem
wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadlosci zawarl uklad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego, chyba ze sad zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie art. 366, ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 1. poz. 233, z p6zn. zm.);

2.2. Ktéry w sposoOb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc,
w szczegolnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonal zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
stosownych srodkéw dowodowych - jezeli nie uptynety 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedacego
podstawa wykluczenia.

2.3. Jezeli wykonawca lub osoby, o ktorych mowa w art. 24, ust. 1 pkt 14 ustawy PZP uprawnione do
reprezentowania wykonawcy pozostaja w relacjach okre$lonych w art. 17, ust. 1 pkt 2 - 4 PZP
z zamawiajagcym, osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajacego, czlonkami komisji
przetargowej lub osobami, ktdre ztozyly o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 17, ust. 2a PZP - chyba
ze jest mozliwe zapewnienie bezstronno$ci po stronie zamawiajgcego w inny sposob niz przez
wykluczenie wykonawcy z udzialu w postgpowaniu;

2.4 Ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie wykonat w Istotnym
stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe koncesji, zawartg z



zamawiajgcym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1- 4 PZP, co doprowadzito do rozwigzania umowy
lub zasadzenia odszkodowania - jezeli nie uptynety 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedacego
podstawa wykluczenia;

2.5 Ktoéry naruszyl obowiazki dotyczace ptatnosci podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych §rodkéw
dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 24, ust. 1 pkt 15 PZP, chyba ze
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych
nalezno$ci.

3. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu Wykonawcy
sq zobowiazani zlozy¢ nastepujace dokumenty:

Razem z ofertq:
3.1. Oswiadczenie wstepne o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu wg Wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 4 do SIWZ — na zasadach okreslonych w Dziale VII SIWZ.

Na wezwanie Zamawiajgcego w trakcie oceny i badania ofert:

3.2. ZaSwiadczenie wlasciwego naczelnika wurzedu skarbowego potwierdzajacego,
7ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, wystawionego nie wczes$niej niz 3
miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego,
ze wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczeg6lnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;

3.3. Zaswiadczenie wilasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart porozumienie
z wlasciwym organem w sprawie sptat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegoélnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catoSci wykonania decyzji
wlasciwego organu;

3.4. Oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat lokalnych,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz.
U.

z 2016 r. poz. 716).

3.5. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.5 pkt 1 ustawy.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt 3.2 i 3.3 sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace ze nie zalega z optacaniem podatkéw, oplat, sktadek na
ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne albo ze zawarl porozumienie z wiasciwym organem
w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegolnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu.



Dokumenty te powinny by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
Terminu sktadania ofert.

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw o ktorych mowa w pkt 3.5 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania
potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

Dokumenty, o ktorych mowa, powinny by¢ wystawione nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ ww. dokumentdw, zastepuje
si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej
0soby.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organéw odpowiedniego kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

5. W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia
dokumenty
wymagane w pkt 3.1 -3.5 lub pkt 4 winny by¢ ztozone przez kazdego z Wykonawcow.

6. Jezeli wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 3.1 lub dokumentéw
0 ktorych mowa w pkt 3.2 — 3.5 lub 4, lub dokumenty sa nieckompletne, zawierajg bledy

lub budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wezwie do ich ztozenia,
uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia, uzupeknienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

7. Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia dokumentéw wskazanych w pkt 3.2 —3. 5

lub pkt. 4 na wezwanie Zamawiajgcego, jezeli zamawiajgcy posiada aktualne oswiadczenia
lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu lub moze je uzyskac¢ za pomocg bezptatnych 1 ogélnodostepnych baz danych,
w szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
0 informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r.
poz.1114 oraz z 2016 r. poz. 352). W tym celu zaleca si¢, aby wykonawca na wezwanie
Zamawiajacego przestane w trybie art. 26 ust. 2 ustawy zamiast ztozy¢ wymagane dokumenty
wskazat, w jakim konkretnie postgpowaniu ztozyl dokumenty bedace w posiadaniu
Zamawiajacego lub w jaki sposéb sg one dostepne dla Zamawiajacego — W celu umozliwienia
ich identyfikacji.

8. Dokumenty wskazane w pkt 3.1. -3.5. lub pkt. 4 powinny by¢ aktualne na dzien ich
ztozenia.

9. Dokumenty sporzadzone w j¢zyku obcym nalezy sktada¢ wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

10. Os$wiadczenie wskazane w pkt 3.1. sktada si¢ w formie oryginatu.



11. Dokumenty wskazane w pkt 3.2 - 3.5. sktada si¢ w formie oryginatu lub kserokopii za
zgodno$¢ z oryginatem.

12 Wykonawcy, ktorzy nie wykaza braku podstaw do wykluczenia zostang wykluczeni
Z postegpowania.

13. Wykonawca bedzie zobowigzany na wezwanie Zamawiajacego skierowane w trybie art.
26 ust. 2 PZP przedtozy¢ dokumenty wskazane w pkt 3.2. — 3.5. dotyczace podmiotow na
zdolnos$ciach (sytuacji) ktorych polega na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy.

14. Dokumenty dotyczace grup kapitalowych (art. 24, ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp).

14.1. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji
z otwarcia ofert (o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy), samodzielnie (bez odrgbnego
wezwania ze strony Zamawiajacego) przekaze Zamawiajgcemu oswiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej z innymi
wykonawcami sktadajacymi oferty w danym postepowaniu (o ktorej mowa w art.
24 ust. 1 pkt 23 Pzp - wg zalacznika Nr 9 do SIWZ. W raz ze zlozeniem o$wiadczenia,
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadza do
zaktocenia konkurencji w postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia.

14.2. Jezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 14.1, lub
o$wiadczenie

jest niekompletne, zawiera btedy lub budzi wskazane przez zamawiajacego watpliwosci,
zamawiajacy wezwie do jego ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania
Wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaznienie postgpowania.

VII. OSWIADCZENIE WSTEPNE WYKONAWCY:

1. Wykonawca wraz z oferta sklada oswiadczenie wstepne potwierdzajace spetnianie
warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z udziatu
W postepowaniu.

2. Do oferty i o$wiadczenia wstgpnego nie nalezy dotacza¢ dokumentow wskazanych
w Dziale V pkt. 7.2 — 7.3 oraz Dziale VI pkt 3.2 - 3.5 i pkt 4. Dokumenty te sktada si¢ na
wezwanie Zamawiajacego na zasadach okreslonych w przepisach art. 26 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

3. Wzor oswiadczenia wstepnego stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ.

4. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia
o$wiadczenie wstepne sklada kazdy wykonawca.

5. Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powoluje si¢
na ich zasoby zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu wstepnym.

6. Zamawiajacy nie zada, aby wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czeSci
zamoOwienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia z udzialu w postgpowaniu zamieszczal informacje o podwykonawcach
w o$wiadczeniu wstgpnym.

VIIL. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIENIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO




POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ ADRES
POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY INTERNETOWEJ ZAMAWIAJACEGO.

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje nalezy przekazywa¢ za posrednictwem operatora pocztowego W rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz.1113 ze zm),
osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéow komunikacji
elektronicznej W rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
swiadczeniu ushug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z
2016 r. poz. 147 1 615). Z zastrzezeniem, ze jezeli przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych innych ustaw lub rozporzadzen wykonawczych wymagaja szczegdlnej formy dla
danego dokumentu, wykonawca musi zastosowa¢ tg forme. Jezeli zamawiajacy lub
wykonawca przekazuja os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng, kazda ze stron na
zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
2. Oferty nalezy sktada¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.
3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé¢ do
Zamawiajgcego:
- za pomocg faksu na nr — 33 496-51-51
- droga elektroniczng na e-mail; sekretariat@pup-bielsko.pl
- pisemnie na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku-Bialej, ul. Partyzantow 55,
43-300 Bielsko-Biata

4. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez
wykonawce powinny by¢ podpisane przez osob¢ upowazniong do wystgpowania w imieniu
wykonawcy albo przez osob¢ umocowang przez osob¢ uprawniona, w przypadku osob
fizycznych przez wykonawce albo przez osob¢ umocowang przez wykonawce. W przypadku
wykonawcoOw wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamoéwienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje powinny by¢ podpisane przez pelnomocnika.
5. Zamawiajacy udzieli wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem terminu skladania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tre$ci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia wplynie do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia w ktorym uplywa
polowa wyznaczonego terminu sktadnia ofert.
6. Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sg;

Pani Lucyna Wojcik, Pani Jolanta Bratek, tel. 33 496-51-83
7. Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest o gloszenie o zamoéwieniu 0raz
specyfikacja istotnych warunkow zamowienia, a takze wszystkie inne niezbedne dokumenty:
pup.bielsko-biala.sisco.info oraz bielsko-biala.praca.gov.pl

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM: Zamawiajacy nie zagda wniesienia wadium.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1. Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty sktadajace si¢ na
oferte¢ sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w specyfikacji oraz
dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedna ofertg.


pup.bielsko-biala.sisco.info

4. Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢ zaadresowana na
adres wskazany w Dziale | SIWZ.

5. Wykonawcy zobowigzani sa wraz z oferta zlozy¢ nastepujace dokumenty oraz
o$wiadczenia:

5.1. Os$wiadczenia i dokumenty wymagane w pkt 7 Dziata V, pkt. 3 Dziat VI i Dziale VII

SIWZ.

5.2. Wypehiony i podpisany formularz ofertowy sporzadzony zgodnie z trescig i forma

zawartg we wzorze (zatgcznik nr 2 do SIWZ) Z tresci formularza ofertowego powinny

wynikac, ze oferta sktadana jest w imieniu Wykonawcy lub Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia. W miejsce ,,nazwa wykonawcy/wykonawcow,
adres..” nalezy wpisa¢ nazwe wykonawcy lub Wykonawcow i dane umozliwiajace ich
identyfikacje.

5.3. Wypehniony i podpisany szczegdtowy formularz rodzajowo — cenowy sporzadzony

zgodnie z tre$cig i forma zawarta we wzorze stanowigcym zatacznik nr 3 do SIWZ.

5.4. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie obowigzku podatkowego (zalgcznik nr 7 do

SIWZ).

5.5. Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy, w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamowienia zgodnie z art. 23 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (dotyczy
réwniez wspolnikow spotki cywilne;j).

5.6. Pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu Wykonawcy, w przypadku, gdy dokumenty
sktadajace si¢ na oferte podpisuje osoba, ktorej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy
nie bedzie wynikaé z dokumentow zatagczonych do oferty.

5.7. W przypadku Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
dokumenty i os$wiadczenia skladajace si¢ na ofert¢ powinny by¢ podpisane przez
petnomocnika.

5.8. Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 5.5 — 5.7 powinno by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub kopii po$wiadczonej w drodze czynnosci notarialnej w rozumieniu ustawy z
dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dz. U. z 2014 r.poz.164 z p6zn.zm). Poprawki
powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafa osoby upowaznione;.

6. Ponadto zaleca si¢ spigcie na trwale wszystkich dokumentow, zalaczenie spisu tresci oferty,
utozenie wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie z kolejnoscia podang w specyfikacji
oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

7. W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca powinien w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ze nie moga by¢ one
udostgpnione oraz wykazywaé, ze zastrzezone informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa. Informacje te powinny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym
opakowaniu, trwale ze sobg potaczone i ponumerowane. Nie moga stanowi¢ tajemnicy
przedsi¢biorstwa informacje podane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofercie.

8. Oferta wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu,
uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
Opakowanie powinno by¢ oznaczone: nazwa (firmy), adres:

Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku-Bialej
OFERTA PRZETARGOWA w postgpowaniu
p.n. $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku-Biale;.



,,Nie otwiera¢ przed dniem 11 grudnia 2017 r., godz. 10:15”

9. Konsekwencje nieprawidtowego zaadresowania oferty beda obciazaty Wykonawceg (w tym
konsekwencje zapoznania si¢ z trescig oferty przed uplywem terminu skiadania ofert w
sytuacji, gdy na skutek braku oznaczenia koperty zostanie ona rozpiecz¢towana i pracownicy
zamawiajacego zapoznaja si¢ z jej trescig nie wiedzac o tym, ze jest to ofert ztozona
W postepowaniu przetargowym).

10. Przed uplywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofa¢ ofertg. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu
oferty powinny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed
uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a
opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA”
lub ,,WYCOFANIE”.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA: Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od uptywu
terminu sktadania ofert.

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bielsku-
Bialej, ul. Partyzantow 55, w sekretariacie Urzgdu - I pigtro.

2. W postepowaniu wezmg udziat tylko te oferty, ktore wptyna do Zamawiajacego do dnia 11
grudnia 2017 r. do godz. 10:00 na adres wskazany w Dziale | SIWZ. Decydujace znaczenie
dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty na adres
wskazany Dziale | SIWZ, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska .

3. Otwarcie ofert nastgpi dnia 11.12.2017 r. godz. 10:15, w siedzibie Zamawiajacego
w Bielsku-Biatej, pok. C9 I Pigtro.

XI11. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1.Wykonawca obliczy cen¢ za ustluge bez VAT, a nastepnie od tak uzyskanej wartosci
wykonawca moze odja¢ znizki 1 dodaje warto§¢ VAT. Tak wyliczong ceng z VAT
Wykonawca zamie$ci w formularzu oferty. Cena ta stanowi¢ begdzie podstawe oceny ofert w
trakcie wyboru oferty najkorzystniejszej.

2. Cena brutto podana przez Wykonawcg w ofercie oraz ceny jednostkowe, podane zgodnie

z wypetnionym szczegétowym formularzem rodzajowo - cenowym, zatacznik nr 3 SIWZ;
zostang ustalone na caly okres obowigzywania umowy i nie podlegaja podwyzszeniu, ani
waloryzaciji.

3. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz zatacznika nr 1 SIWZ

- szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia; zakres realizacji; obejmowac wszelkie koszty,
jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego oraz zgodnego z obowigzujacymi przepisami
wykonania kompletnego przedmiotu zamowienia.

4. Jezeli oferta sktadana w postepowaniu bedzie prowadzi¢, po jej wyborze, do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i
ushug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 ustug, ktory mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

Uwaga:

Wykonawca, sktadajac oferte, zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajacego, czy
wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajagcego obowigzku



podatkowego, sktadajac oswiadczenie zgodne z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 7.
W takim przypadku Wykonawca podaje w formularzu oferty tylko cen¢ netto.

Wykonawca, ktéry poda w formularzu oferty cen¢ brutto z uwzglednieniem podatku VAT,
zwolniony jest ze sktadania o§wiadczenia, o ktorym mowa wyzej, gdyz Zamawiajacy uzna, ze
wybor jego oferty nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego.

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAE PRZY
WYBORZE WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY
OFERT:

W odniesieniu do Wykonawcow, ktorzy spelnia warunki udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego Zamawiajacy dokona oceny ofert nieodrzuconych
(waznych) na podstawie ponizszych kryteriow:

1. Cena-—waga kryterium: 60%
Ocena oferty w zakresie kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie z ponizszym wzorem;
Cn
= - x 0,60 x 100 pkt.

Gdzie; C — oznacza wartos$¢ punktowa oferty w kryterium ceny
Cn — najnizsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Cb - cena oferty badanej

W tym kryterium oferta moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.
Uzyskana liczba punktow w ramach powyzszego kryterium zaokraglana bedzie do drugiego
miejsca po przecinku z zastosowaniem matematycznych regut zaokraglania.

2. Sledzenie przez Internet rejestrowanych przesylek w obrocie krajowym
—,,S” waga kryterium 20%.
Wykonawca poda w formularzu ofertowym (zalacznik nr 2 SIWZ), czy oferuje mozliwos¢
Sledzenia przesylek rejestrowanych w obrocie krajowym8

- Wykonawca, ktory oferuje mozliwos¢ $ledzenia przesytek rejestrowanych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym otrzyma maksymalng liczbe¢ 20 punktow.
- Wykonawca, ktory nie oferuje mozliwosci Sledzenia przesylek rejestrowanych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym otrzyma 0 punktow.

W tym kryterium oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 20 punktow.

3. Termin platnosci faktury — waga kryterium 20%.
Wykonawca poda w formularzu ofertowym termin ptatnosci faktury.

Ocena oferty w zakresie tego kryterium dokonana zostanie na podstawie wzoru:

Th



Tp = --------- x 0,20 x 100 pkt.
Tn

Gdzie; Tp — warto$¢ punktowa oferty w kryterium termin ptatno$ci
Tb - termin ptatnosci w ofercie badane;j
Tn —najdtuzszy oferowany termin ptatnosci

W kryterium ,termin platnosci faktury” oferta otrzyma ilo$¢ punktow w zaleznosci od
zaproponowanego przez Wykonawce terminu platnosci, przy czym termin ten powinien
zamykac si¢ w przedziale od 14 do 30 dni.

Wynik obliczenia zostanie zaokraglony do drugiego miejsca po przecinku z zastosowaniem
matematycznych regut zaokraglania.

W tym kryterium oferta moze uzyska¢ maksymalnie 20 punktow.

Wykonawca, ktory zaoferuje termin ptatnosci krotszy niz 14 dni otrzyma 0 punktow.
Wykonawca, ktory zaoferuje termin ptatnosci dtuzszy niz 30 dni otrzyma maksymalng liczbg
20 punktow.

4. Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego zgodnie z kryteriami oceny,
wedlug nastepujacego wzoru:

P=C+S+Tgdzie

P — warto$¢ punktowa oferty

C— warto$¢ punktowa oferty w kryterium ,,cena”

S - warto$¢ punktowa oferty w Kryterium ,, §ledzenie przez Internet rejestrowanych przesytek
w obrocie krajowym i zagranicznym

T — warto$¢ punktowa oferty w kryterium ,,termin ptatnosci faktury”

Oferta w toku oceny moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

Uzyskana liczba punktow zaokraglana bedzie do drugiego miejsca po przecinku
z zastosowaniem matematycznych regut zaokraglania.

Najkorzystniejszg bedzie oferta, ktora uzyska najwyzsza taczng liczbe punktow.

XV. INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY:

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest przed podpisaniem
Umowy przedtozy¢ dowdd osobisty — w przypadku gdy wykonawca jest osoba fizyczna.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest podpisaé umowe w
miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, zgodng ze SIWZ wraz z zalacznikami oraz
zlozong oferta , w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Osoby podpisujace umowe
powinny posiada¢ ze sobg dokument potwierdzajacy ich umocowanie do podpisania umowy o
ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentdéw zataczonych do oferty.

3. Wykonaweca przed zawarciem umowy winien dopetni¢ nastepujacych formalnos$ci i podac
w formie pisemnej:

- szczegOlowe dane, jakie moga by¢ zawarte w umowie, tj. wskaza¢ osoby umocowane do
zawarcia umowy,



- Wyznaczy¢ osoby uprawnione do utrzymywanie biezacych kontaktow w trakcie realizacji
umowy; poda¢ nr telefonu i e-mail,

- w przypadku Wykonawcow sktadajacych oferte wspdlng przedstawi¢ umowe regulujaca
wspotprace tych Wykonawcow.

XVI. WYMAGANIE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY:
Zamawiajacy nie zagda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania zamowienia.

XVIl. _ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ] UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, og6lne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamdwienia publicznego na takich
warunkach: Wzor umowy stanowi zalgcznik nr 8 do niniejszej specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Przewidywane zmiany umowy zawarto we Wzorze umowy
stanowigcym integralng cze$¢ SIWZ.

XVIIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE:

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode
W wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy.

1. Odwolanie.

Odwotanie przystuguje wobec czynnosci :

- okreslenia warunkow udziatu w postgpowaniu,

- wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia,

- odrzucenia oferty odwotujacego,

- Opisu przedmiotu zamowienia,

- wyboru najkorzystniejszej oferty.

1.1. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos$ci lub zaniechania czynnos$ci zamawiajacego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie
zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne 1 prawne uzasadniajace
wniesienie odwotania.

1.2. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub rownowaznego $rodka, speiniajacego wymagania
dla tego rodzaju podpisu.

1.3. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnoS$ci
Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposob
okreslony w art. 180 ust. 5 PZP zdanie drugie albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane
W inny sposob.

1.4. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu, a takze wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych
warunkOow zamoOwienia na stronie internetowe;.



1.5. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 1.3. i 1.4. wnosi si¢
W terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna bylo powzig¢ wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
1.6. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wnieSienia odwotania poinformowac
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych, na ktore nie przystuguje odwotanie zgodnie z pkt 1.

2. Skarga do sadu.

2.1. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego.

2.2. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawiajgcego.

2.3. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby, przesylajac jednoczes$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi
w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012r.- Prawo pocztowe (Dz. U. 2016 poz. 113 z 6zn.zm.) jest rOwnoznaczne z jej
wniesieniem.

2.4. Skarga powinna czyni¢ zado§¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz
zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutdw, zwiezte ich
uzasadnienie, wskazanie dowodéw, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiang
orzeczenia w calo$ci lub w czeéci. W postepowaniu toczacym si¢ na skutek wniesienia skargi
nie mozna rozszerzy¢ zadania odwolania ani wystepowac z nowymi zgdaniami.

XIX. POSTANOWIENIA KONCOWE:

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji dla wykonawcow maja zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych. Do umoéw w sprawach
zamOwien publicznych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.— Kodeks
Cywilny, jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inacze;.

Zatacznikami do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia sg:

Zal. nr 1 — opis przedmiotu zaméwienia

Zat. nr 2 — formularz ofertowy

Zat. nr 3 — szczegotowy formularz rodzajowo - cenowy

Zat. nr 4 — o$wiadczenie wstepne Wykonawcy

Zal. nr 5 — wykaz ustug

Zat. nr 6 — wykaz placowek pocztowych

Zat. nr 7 — o$wiadczenie Wykonawcy w zakresie obowigzku podatkowego

Zat. nr 8 — projekt umowy

Zat. nr 9 — o$wiadczenie o przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do grupy kapitalowej
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