ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT NA OBStUGE PRAWNA
Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku-Biatej

Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku-Biatej zaprasza do sktadania ofert w postgpowaniu
o wartoéci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro, na obstuge prawng
Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku-Biatej.

I. Nazwa i adres zamawiajgcego:

Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku-Biatej, ul. Partyzantdw 55, 43-300 Bielsko-Biata
telefon: 33 496-51-50, fax 33 496-51-51

NIP: 937-14-94-633 REGON: 072320970

strona internetowa: http://bielsko-biala.praca.gov.pl

e-mail: sekretariat@pup-bielsko.pl

Il. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie kompleksowej biezgcej obstugi prawnej

Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku-Biatej w okresie:
od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

2. Obstuga prawna dotyczy swiadczenia pomocy prawnej zgodnie z ustawg z dnia
6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub ustawg z dnia 26 maja 1982 r. prawo o
adwokaturze z zakresu ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ustawy
o pracownikach samorzgdowych, ustawy o finansach publicznych, prawa pracy, prawa
cywilnego, prawa administracyjnego, prawa zamdwien publicznych i innych
obowigzujgcych aktéw prawnych.

3. W zakres kompleksowe]j biezgcej obstugi prawnej wchodzi w szczegolnosci:

a) udzielanie porad prawnych, wydawanie opinii prawnych oraz wyjasnien w zakresie
dziatania Zleceniodawcy,

b) opiniowanie projektow aktdw wewnetrznych tworzonych u Zamawiajacego,

c) opiniowanie projektow umoéw zawieranych przez Zamawiajgcego,

d) opiniowanie projektow decyzji administracyjnych oraz projektéw pism
rozwigzujacych (wypowiadajgcych) umowy cywilnoprawne,

e) opiniowanie spraw windykacyjnych Zamawiajacego,

f) wystepowanie w charakterze petnomocnika przed komornikami skarbowymi
i sgdowymi,

g) wystepowanie w charakterze petnomocnika, w tym w szczegdlnosci przed sgdami
powszechnymi, Sgdem Najwyzszym, sgdami administracyjnymi oraz przed innymi
organami orzekajgcymi.

4. Zadania okreslone w pkt. 3 ppkt. a-e Wykonawca zobowigzuje sie realizowac¢ w terminie
nie dtuzszym niz 3 dni robocze liczone od dnia wystapienia przez Zamawiajgcego do
Wykonawcy z wnioskiem o udzielenie informacji, wydanie opinii itp.



.
1. Dysponujg minimum 1 (jedna) osobg, ktéra bedzie uczestniczyta w wykonywaniu

Termin okreslony powyzej w szczegdlnie skomplikowanych sprawach moze ulec
wydtuzeniu na wniosek Wykonawcy.

. Obstuga prawna bedzie wykonywana w lokalu Wykonawcy, ktéry posiada srodki

techniczne, fachowg literature oraz obstuge administracyjng niezbedna do $wiadczenia
obstugi prawnej oraz bedzie Swiadczona na rzecz Zamawiajgcego réowniez poprzez $rodki
porozumiewania sie na odlegtos¢ w szczegdlnosci poprzez e-mail, telefon.

Wykonawca zapewni dwa razy w miesigcu Swiadczenie ustug w godzinach od 9.00 do
13.00, w siedzibie Zamawiajgcego, w dniu wybranym w porozumieniu z Wykonawca.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach przewiduje sie obowigzek osobistego
stawienia sie Wykonawcy w siedzibie Urzedu w ciggu 24 godzin, na wezwanie Dyrektora
Urzedu lub osoby przez niego upowaznionej.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

przedmiotu zamowienia z uprawnieniami do wykonywania zawodu radcy prawnego lub
adwokata. Wykazana osoba musi by¢ wpisana na liste uprawnionych do wykonywania
zawodu radcy prawnego lub adwokata prowadzonego przez wtasciwy organ danej
korporacji zawodowej. W czasie jej nieobecnosci wymaga sie wyznaczenia imiennego
zastepstwa.

2. Posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej.

IV. Sktadanie ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do 22.12.2023 r. do godz. 10.00.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku-Biate] zastrzega sobie mozliwo$¢ zakorczenia
procedury bez wyboru zadnej oferty.

Oferty prosimy sktada¢ na zatagczonym formularzu.

Do oferty nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajgcy wpis na liste radcéw prawnych lub
adwokatow.

Oferta musi by¢ podpisana prze Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do
wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Wszelkie zmiany tresci oferty (poprawki, przekreslenia, itp.) muszg byé parafowane
i datowane przez osobe lub osoby sktadajgce oferte, w przeciwnym wypadku powyzsze
zmiany nie bedg uwzgledniane.

Oferty mozna sktadac osobiscie w siedzibie Urzedu lub przesta¢ pocztg na adres: Powiatowy
Urzad Pracy w Bielsku-Biatej, ul. Partyzantdw 55, 43-300 Bielsko-Biata —w zamknietej kopercie

z opisem ,Oferta na obstuge prawng Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku-Biatej

w 2021 r.” lub droga elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@pup-bielsko.pl. Oferta

przestana drogg elektroniczng powinna by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym.



W przypadku przestania oferty termin jej wniesienia zostanie zachowany, jezeli dotrze ona do
Zamawiajgcego przed uptywem terminu skfadania ofert.

V. Kryterium oceny oferty:

Kryterium oceny oferty jest cena brutto za 1 miesigc $wiadczenia ustug w zakresie obstugi
prawnej Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku-Biatej.

VI. Pozostate informacje:

Warunkiem podpisania umowy na obstuge prawng z wybranym Wykonawcy bedzie
podpisanie umowy na powierzenie przetwarzania danych osocbowych w zakresie niezbednym
do wykonania ustugi.






