Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

ZASADY PRZYZNAWANIA OSOBIE NIEPELNOSPRAWNEJ SRODKOW PFRON NA
PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ, ROLNICZEJ ALBO DZIALALNOSCI
W FORMIE SPOLDZIELNI SOCJALNEJ

obowiazujace w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bielsku-Bialej w 2023 roku
Podstawowe informacje

1. Niniejsze zasady opracowano na podstawie:

1) Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych zwanej dalej Ustawa;

2) Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie
przyznania osobie niepetnosprawnej Srodkdéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalnej zwanego dalej Rozporzadzeniem;

3) Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej o pomocy de minimis;

4) Rozporzadzenia nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym albo we wtasciwych
przepisach unii Europejskiej dotyczacych pomocy de minimis w sektorze rybotowstwa i akwakultury;

5) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis;

6) Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej;

7) Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow;

8) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

2. Osoba niepelnosprawna zarejestrowana w Urzedzie jako osoba bezrobotna albo poszukujaca pracy
niepozostajaca w zatrudnieniu moze otrzymac z PFRON $rodki na:
1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:
a) gospodarczej, bez wzgledu na forme¢ prawna tej dziatalnosci;
b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatdéw specjalnych produkcji rolnej, bez wzgledu
na form¢ prawna jej prowadzenia;
¢) w formie spotdzielni socjalnej;
2) ponowne podjecie dziatalnosci, o ktorej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie z o$wiadczeniem
Whnioskodawcy uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia tej dziatalnosci lub od
ustania cztonkostwa w spotdzielni socjalne;j.

3. Wnioskodawca moze otrzymaé ze $rodkow Funduszu jednorazowo s$rodki na podjecie dziatalnoSci
gospodarczej, rolniczej albo na podjecie dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalnej na jednego cztonka
zatozyciela spotdzielni oraz na jednego cztonka przystepujacego do spotdzielni socjalnej po jej zatozeniu,
jezeli nie otrzymat bezzwrotnych §rodkoéw publicznych na ten cel, w wysoko$ci:

1) nie wyzszej niz szeSciokrotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej, rolniczej lub czlonkostwa w spotdzielni socjalnej
nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy;

2) wynoszacej od szeSciokrotnosci do pigtnastokrotnosci przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku
zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub czlonkostwa w spotdzielni
socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesiecy.

4. Jako przecigtne wynagrodzenie nalezy rozumie¢ — przecigtne wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od
pierwszego dnia nast¢pnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy
z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

5. Wniosek moze by¢ uwzglgdniony po spelnieniu przez Wnioskodawce warunkow okreslonych
w przepisach krajowych oraz unijnych, w szczegolnosci zawartych w Rozporzadzeniu.
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Przyznawane §rodki moga obejmowac:

1) planowane wydatki niezbedne do podjgcia dziatalnosci, w szczegdlnosci dotyczace: nabycia lub
wytworzenia srodkow trwatych, nabycia innych produktow i uslug, w tym remontowych, pomocy
prawnej, szkolen, konsultacji i doradztwa, nabycia wartosci niematerialnych i prawnych oraz
uzyskania niezbednych zezwolen - jezeli zostaly uwzglednione we wniosku;

2) kwote niepodlegajacego odliczeniu podatku od towarow i ustug, zwigzanego z przedmiotami
opodatkowania okreslonymi w pkt 1.

Srodki nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie rzeczy oraz dzialalnoci, ktore nie moga by¢ objete
pomoca de minimis, rzeczy na ktére Wnioskodawca otrzymat wczesniej inng pomoc publiczng lub
niezwigzane bezposrednio z zakresem planowanej lub prowadzonej dziatalnosci.

Rozpatrzenie wniosku

Whioskodawca sktada wniosek do Urzedu wlasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania jako osoby
bezrobotnej albo poszukujacej pracy niepozostajacej w zatrudnieniu.

Whioski weryfikowane sg wedtug kolejnosci wptywu na dziennik podawczy Urzegdu.

Urzad zastrzega sobie prawo rozpatrzenia w pierwszej kolejnosci wnioskow 0so6b poszukujacych pracy
niepozostajacych w zatrudnieniu, ktére nie posiadajg mozliwosci rejestracji jako osoby bezrobotne
i skorzystania z funduszy programoéw unijnych badz realizowanych z Funduszu Pracy na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;.

Urzad sprawdza wniosek pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym.

W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub braku dokumentéw niezbednych do

rozpatrzenia przedmiotowego wniosku Urzad:

1) informuje Wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub o braku wymaganych dokumentéw w terminie
14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz

2) wzywa do usunigcia nieprawidtowosci lub dotaczenia niezbgdnych dokumentow w terminie 14 dni od
dnia dorgczenia wezwania.

Termin na uzupetienie wniosku moze zosta¢ przedtuzony na pisemny wniosek Wnioskodawcy, jezeli
usuni¢cie nieprawidtowosci lub dotgczenie dokumentéw nie moze nastgpic w wyznaczonym terminie
z przyczyn nielezacych po stronie Wnioskodawcy.

W przypadku niezachowania wyznaczonego terminu na uzupelnienie wniosku Urzad niezwlocznie
informuje pisemnie Wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania.

Urzad, rozpatrujgc wniosek, bierze pod uwagg:
1) formg prawng i sposob wykonywania planowanej dziatalnosci;
2) wole innych os6b lub podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolnicza albo dziatalnos¢
w formie spotdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalno$ci;
3) popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalno$¢;
4) planowane wydatki, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowa¢ z wnioskowanych srodkow;
5) wysokos$¢ wktadu wlasnego wnioskodawcy;
6) uprawnienia i kwalifikacje:
a) wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajacych tych
uprawnien i kwalifikacji;
b) wnioskodawcy lub innych oséb, w przypadku wykonywania przez nie czynno$ci wymagajacych
tych uprawnien i kwalifikacji;
7) doswiadczenie i umiej¢tnosci wnioskodawcy lub innych osob przydatne w planowanej dziatalnosci;
8) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajacej srodki wnioskodawcy, w przypadku pozostawania
we wspolnosci majatkowej;
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9) wysokos$¢ pozostajgcych w dyspozycji Urzedu $rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych przeznaczonych na przyznanie osobie niepelnosprawnej srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej w danym roku.

Przed dokonaniem rozpatrzenia wniosku, Wnioskodawca moze by¢ wezwany na indywidualng porade
zawodowa do doradcy celem sporzadzenia opinii. Brak stawiennictwa na rozmowe doradcza
W wyznaczonym terminie moze skutkowaé negatywnym rozpatrzeniem przedmiotowego wniosku.

Do wniosku nalezy dolaczy¢ przyktadowe oferty cenowe potwierdzajace wysoko$¢ planowanych
wydatkow ujetych we wniosku. Niedotgczenie ofert cenowych planowanych wydatkow nie stanowi braku
formalnego, jednak moze mie¢ wptyw na sposob rozpatrzenia wniosku w zakresie oceny racjonalnosci
przedstawionych wydatkow.

Whniosek moze byC¢ rozpatrzony po spetnieniu przez Wnioskodawce warunkow okreslonych
w przepisach oraz po stwierdzeniu, ze jest prawidtowo wypetniony wraz z wszystkimi wymaganymi
zatacznikami w nim okre$lonymi i w sytuacji, gdy Urzad dysponuje $srodkami na jego sfinansowanie.

Ostateczng decyzje¢ dotyczaca pozytywnego lub negatywnego rozpatrzenia wniosku podejmuje Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku-Biatej lub jego Zastepca.

Urzad pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej informuje Wnioskodawcg o sposobie
rozpatrzenia wniosku przeznaczonego do realizacji na dany rok w terminie 30 dni od dnia otrzymania
kompletnego wniosku, jednak nie wczesniej niz w dniu podjecia przez rade powiatu/miasta uchwaty,
o ktorej mowa w art. 35a ust. 3 Ustawy.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad sporzadza uzasadnienie.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad niezwlocznie informuje pisemnie w postaci
papierowej albo elektronicznej Whnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku, wzywajac go do negocjacji
warunkow umowy dotyczacej przyznania Srodkow, zwanej dalej "umowg".

W przypadku uzgodnienia warunkoéw umowy sporzadza si¢ protokot z negocjacji.

Negocjacje obejmowac powinny m.in. nastepujace zagadnienia:
1) doprecyzowanie katalogu wydatkow do wysokosci przyznanej kwoty dofinansowania;
2) doprecyzowanie wartosci poszczegélnych wydatkow, ktéore beda finansowane w ramach
dofinansowania;

3) omoéwienie praw i obowigzkow wynikajacych z umowy o dofinansowanie;
4) ustalenie kwestii zwigzanych z zabezpieczeniem Srodkow;
5) ustalenie terminu podpisania umowy i daty podjecia dziatalnoSci.

W przypadku nieuzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni od dnia dorgczenia informacji
0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, umowy nie zawiera sie. Termin ten podlega przedtuzeniu na
wniosek Whnioskodawcy, jezeli zakonczenie negocjacji nie moze nastagpi¢c w terminie z przyczyn
nielezacych po jego stronie.

W terminie 14 dni od dnia zakonczenia negocjacji Urzad zawiera umowe z Wnioskodawcag.

Podstawowe warunki umowy oraz wydatkowania srodkow:

27.

28.

29.

Umowa z Wnioskodawcg musi by¢ zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci oraz zawieraé
w szczegolnosci zobowigzania wynikajace z § 7 ust. 2 Rozporzadzenia.

Przyznanie srodkow Whnioskodawcy odbywa si¢ na podstawie zawartej umowy, ktora reguluje wszelkie
terminy i zobowigzania Wnioskodawcy niedookreslone w przepisach prawa powszechnego oraz
w niniejszych zasadach.

Za moment rozpoczecia dziatalnosci uwaza sie:
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a) date¢ wskazang we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej;
b) date dokonania rejestracji w Krajowym Rejestrze Sagdowym.

Za moment rozpoczecia dziatalnosci rolniczej uwaza si¢ dat¢ wskazang w decyzji Prezesa Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow.

Srodki nie moga by¢ przeznaczone na:

1) optaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo itp.), optaty administracyjne,
rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikow wraz z pochodnymi;

2) koszty podtaczenia wszelkich mediéw oraz koszty abonamentow;

3) ubezpieczenia, gwarancje, podatki, akcyze;

4) wyceng rzeczoznawcy majatkowego;

5) koszty przygotowania, pakowania i transportu;

6) remont, modernizacj¢ lub adaptacje lokalu, do ktérego Wnioskodawca nie posiada tytulu wiasnosci;

7) splate zadtuzenia wynikajacego z zaciagnigtych zobowiagzan (np. kredytow, pozyczek);

8) zakupy dokonywane na wspotwlasnosc;

9) finansowanie zakupu w formie leasingu;

10) finansowanie zakupu od wspotmatzonka oraz od o0sob spokrewnionych w linii prostej
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej;

11) optatg franczyzowa;

12) zakup érodka transportu przeznaczonego do transportu drogowego dla o0s6b prowadzacych
dziatalno$¢ zarobkowg w zakresie drogowego transportu towarowego.

Ostateczng decyzje w kwestii zakwalifikowania wydatkow jako zgodnych z planowang dziatalnoscia
podejmuje Urzad biorac pod uwage wyjasnienia Wnioskodawcy, zaangazowanie w zakresie
przygotowania przedsiewzigcia, wktad wtasny Wnioskodawcy oraz charakter planowanej dziatalnosci.

Urzad moze takze zaproponowaé zmian¢ alokacji $rodko6w w ramach przedstawionego przez
Whioskodawce katalogu wydatkow.

Poszczegolne wydatki rozliczane begda zgodnie z katalogiem zawartym w umowie, w ktorym
doprecyzowane zostang nazwy towarow lub ustug oraz ich wartosci jednostkowe.

Urzad na wniosek osoby niepelnosprawnej moze uznaé¢ za prawidlowo poniesione rowniez wydatki
odbiegajace od zawartych w szczegdlowej specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanych srodkow,
jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorac pod uwage specyfike dziatalnosci gospodarczej
Whioskodawcy.

Wydatkowanie przyznanych $rodkow dokumentowane bedzie na podstawie faktur, umow
cywilnoprawnych oraz innych dowodow potwierdzajacych w sposob wiarygodny poniesienie okre§lonych
wydatkow.
Dokumenty wymienione wyzej winny zawiera¢ nast¢pujace dane:
1) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy (w szczegdlnosci NIP);
2) date wystawienia dokumentu;
3) date sprzedazy (date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi,
o ile jest okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia dokumentu);
4) rodzaj zakupionego towaru lub ustugi wraz z podaniem jego nazwy pozwalajacej na jednoznaczng
identyfikacje wydatku;
5) ceng jednostkowa oraz ilo§¢ zakupionych towarow lub ustug.

Dokonywanie ptatnoéci zwigzanych z przyznanymi §rodkami powinno nastepowac bezgotowkowo za
posrednictwem rachunku bankowego Wonioskodawcy (ptatno$é przelewem, karta ptlatnicza) lub
w wyjatkowych sytuacjach gotowka, z zastrzezeniem ust. 38.

W sytuacji gdy jednorazowa warto$¢ transakcji, bez wzgledu na liczbg wynikajacych z niej ptatnosci,
przekracza 15.000,00 zt oraz drugg strong transakcji jest inny przedsigbiorca platnos¢ dokonywana
powinna by¢ bezwzglednie za pomocg rachunku bankowego przedsiebiorcy pod rygorem
nieuwzglgdnienia do rozliczenia poniesionych wydatkow.
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Wydatki dokonane na postawie uméw cywilnoprawnych od osob fizycznych nieprowadzacych
dziatalnos$ci gospodarczej] wymagaja wyceny rzeczoznawcy majgtkowego, a wartos¢ umowy musi
przekracza¢ 1000,00 zt. Od dokonanej umowy kupna-sprzedazy musi by¢ odprowadzony podatek od
czynno$ci cywilnoprawnych. Dokument potwierdzajacy wptate naleznego podatku, kopi¢ druku PCC-3
oraz wycene nalezy przedtozy¢ w momencie rozliczenia.

W uzasadnionych przypadkach Urzad moze wymagaé przedstawienia wyceny rzeczoznawcy
majatkowego potwierdzajacej warto$¢ wydatkow poniesionych w ramach dotacji, w szczegolnosci
w przypadku:

1) zakupu majatku od likwidowanej firmy;

2) zakupu od podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza, ktorego zakres dziatalnosci jest
inny niz sprzedaz towaru lub $wiadczenie ustugi ujetej w rozliczeniu dofinansowania;

3) niezawarcia w dokumentach zakupowych nazwy towaru pozwalajacej na jednoznaczng
identyfikacje wydatku;

4) gdy wysokos¢ wskazanych wydatkow budzi watpliwosci co do wysokosci w stosunku do cen
rynkowych jak tez co do zasady racjonalnego, oszczednego i celowego gospodarowania srodkami
publicznymi zgodnie z ustawa o finansach publicznych;

5) zakupu rzeczy uzywanych w komisie/lombardzie.

Do rozliczenia moze zosta¢ zakwalifikowana wylacznie kwota, ktéra nie przekroczy wartosci towaru
Z wyceny.

Za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. dokonania przelewu,
zaplaty gotowka oraz platnosci kartg ptatnicza.

W przypadku zakupoéw realizowanych za posrednictwem os6b trzecich (ptatno$¢ za pobraniem,
posrednikéw finansowych, systemy PayU, PayPal, itp.) do rozliczenia wydatkéw poniesionych w tej
formie wymagane jest, aby wlasciwa faktura zawierala informacje, iz zostala optacona przez
Whioskodawce w catosci oraz niezbgdne jest dostarczenie potwierdzenia dokonania zaptaty (przelew).
W sytuacji, gdy z przedstawionych dokumentéw nie wynika jednoznacznie, ze zostaty w catosci optacone
przez Wnioskodawce lub budzg one watpliwosci Urzedu co do sposobu przeprowadzenia transakcji
niezbedne bedzie przedstawienie dodatkowej dokumentacji potwierdzajacej zaptate lub zlozenie
stosownych wyjasnien. Dokumentami uzupeilniajacymi moga by¢ m.in. pisemne informacje od
sprzedawcy z datg otrzymania zaptaty, informacje o otrzymaniu zaptaty przez posrednika i przekazaniu
jej sprzedawcy lub inne dokumenty potwierdzajace w wiarygodny sposob przekazanie $rodkéw przez
posrednika finansowego na konto sprzedawcy.

W przypadku poniesienia wydatkow w walucie obcej, zostang one w rozliczeniu przeliczone na PLN
wedtug kursu $redniego oglaszanego przez NBP, z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien
zaplaty za zakupiony towar lub ustugg.

Whnioskodawca zarejestrowany jako ptatnik podatku od towaru i uslug (podatnik VAT czynny), ktory
odliczyt badz uzyskal zwrot podatku VAT z Urzedu Skarbowego jest zobowigzany do zwrotu
rownowartosci odliczonego lub zwroconego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r., o podatku od
towarow 1 ustug podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towarow i ustug w ramach przyznanego
dofinansowania.

Dokumenty ksiegowe potwierdzajace wydatkowanie $rodkow sporzadzone w jezyku innym niz jezyk
polski wymagaja przedlozenia thumaczenia dokonanego przez ttumacza przysiegtego. Koszt zwigzany
z dokonaniem tlumaczenia ponosi Wnioskodawca.

Ostateczng decyzje co do zakwalifikowania poszczegdlnych zakupow (dokumentow) do rozliczenia
przyznanej dotacji Urzad podejmuje biorac pod uwage wiarygodnos¢ ztozonych wyjasnien i dokumentow
przez Wnioskodawce na etapie rozliczenia.

Rozliczenie wydatkowania otrzymanych $rodkéw bedzie dokonywane w kwocie brutto na podstawie

dokumentow finansowych, w terminie okreslonym w umowie, z uwzglgdnieniem podatku od towarow
i ushug zawartego w cenie zakupu.

Strona5z8



48.

Urzad moze przedtuzy¢ termin na wydatkowanie i rozliczenie $rodkow, w przypadku gdy za ich
przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne
od Whnioskodawcy.

Zabezpieczenie Srodkow

49.

50.

51.

52.

53.

54,

55.

Warunkiem wyptaty srodkow jest zawarcie przedmiotowej umowy oraz zabezpieczenie przyznanych
srodkow.

Dopuszczalne formy zabezpieczenia, to:
1) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);
2) gwarancja bankowa;
3) zastaw na prawach lub rzeczach;
4) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym;
5) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika;
6) poreczenie.

W przypadku zabezpieczenia w formie porgczenia zgodnie z Kodeksem Cywilnym lub weksla
z poreczeniem wekslowym (aval) suma dochodéw miesiecznych poreczycieli, stanowiacych
zabezpieczenie zwrotu otrzymanych §rodkéw, nie powinna by¢ nizsza niz 20% przyznanych srodkéw
dotacji.

W przypadku zabezpieczenia w formie poreczenia zgodnie z Kodeksem Cywilnym bez wzgledu na
wysoko$¢ uzyskiwanych dochodéw wymagany jest udziat co najmniej dwoch poreczycieli.

Poreczycielem zgodnie z Kodeksem Cywilnym i poreczycielem wekslowym (awalista) moze by¢ osoba

fizyczna:

1) uzyskujaca stale dochody w wysokosci co najmniej 4000,00 zl brutto $rednio z trzech ostatnich
miesiecy;

2) pozostajaca W stosunku pracy z pracodawca niebedacym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na okres co najmniej 2 lat, niebedgca w okresie wypowiedzenia, wobec ktdrej nie sa
ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne;

3) prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg przez okres minimum 12 miesiecy, ktora to dziatalno$é generuje
zysk, dzialalno$¢ ta nie jest w stanie likwidacji lub upadtos$ci, a osoba prowadzaca w/w dziatalno$¢ nie
posiada zalegtosci w ZUS i US z tytutu jej prowadzenia;

4) osoba posiadajaca prawo do emerytury lub renty state;j.

Poreczycielem i awalistg nie moze by¢:

1) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg rozliczajaca si¢ z podatku dochodowego w formie
karty podatkowej;

2) wspotmatzonek Wnioskodawcy pozostajgcy z nim we wspolnoSci majatkowej;

3) osoba, ktéra udzielita juz porgczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania $rodkow
bedacych w dyspozycji Urzgdu (dotacje, refundacje);

4) osoba, ktorej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszajg wynagrodzenie lub dochod ponizej
wymaganych progow.

Przed podpisaniem umowy nalezy dostarczy¢ nastepujgce dokumenty:
1) w przypadku porgczycieli cywilnych oraz wekslowych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg:

a) os$wiadczenie o dochodach potwierdzone przez Pracodawcg. Os$wiadczenie winno byé
sporzadzone nie wezesniej niz W ostatnich 30 dniach przed podpisaniem umowy na druku Urzedu
lub wg wzoru oraz potwierdza¢ dochod brutto liczony jako $rednia z 3 ostatnich zrealizowanych
wyptat miesi¢cznych;

b) os$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesigcznej splaty
zadluzenia. O$wiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wezesniej niz w ostatnich 30 dniach przed
podpisaniem umowy na druku Urzedu;

2) w przypadku poreczycieli cywilnych oraz wekslowych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza:

a) dokument potwierdzajacy wpis do CEIDG;

b) =zaswiadczenie z ZUS i US o niezaleganiu z oplatami wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem podpisania umowy z Wnioskodawca;
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c) kserokopia deklaracji PIT za ubiegty rok wraz z potwierdzeniem ztozenia w urzedzie skarbowym;

d) biezgce podsumowanie Ksi¢gi Przychodow i Rozchodow lub ewidencja przychodows;

e) oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesi¢cznej splaty
zadluzenia. Oswiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wezesniej niz w ostatnich 30 dniach przed
podpisaniem umowy na druku Urzedu lub wg wzoru;

3) w przypadku poreczycieli cywilnych oraz wekslowych posiadajacych prawo do emerytury lub renty
statej:

a) decyzj¢ nadania emerytury / renty;

b) dokument potwierdzajacy ostatni wpltyw $rodkéw na konto bankowe Porgczyciela lub osobisty
odbiér Swiadczenia;

C) oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okreSleniem miesigcznej splaty
zadluzenia. O$wiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wczesniej niz w ostatnich 30 dniach przed
podpisaniem umowy na druku Urzedu lub wg wzoru;

4) w przypadku 0séb prawnych lub podmiotow nieposiadajgcych osobowosci prawnej, a posiadajacych
zdolno$¢ do czynnosci prawnych:

a) dokument potwierdzajacy wpis do KRS — wersja wydruku elektronicznego;

b) zaswiadczenie z ZUS i US o niezaleganiu w optatach wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem podpisania umowy z Wnioskodawca;

c) kserokopia deklaracji PIT/CIT /bilans, rachunek zyskow i strat wraz z potwierdzeniem zlozenia
w urzedzie skarbowym za ubiegty rok;

d) biezgcy rachunek zyskow i strat.

W uzasadnionych przypadkach Urzad moze zazada¢ dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych
uzyskiwane dochody oraz dokumenty zgloszeniowe/rozliczeniowe platnika sktadek w ZUS.

W przypadku zabezpieczen w formie blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym oraz

gwarancji bankowej kwota zablokowanych lub gwarantowanych przez bank $rodkow bedzie

podwyzszona o 30% kwoty przyznanej, a termin, na ktory zostang one ustanowione wynosi minimum:

1) 2 lata liczac od dnia podpisania umowy w przypadku przyznania s$rodkow w kwocie
nieprzekraczajgcej 6-krotno$ci przecigtnego wynagrodzenia;

2) 3 lata liczac od dnia podpisania umowy w przypadku przyznania $rodkow w kwocie przewyzszajacej
6-krotnos¢ przecietnego wynagrodzenia.

W przypadku zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika kwota
podlegajaca egzekucji w formie aktu notarialnego stanowi¢ bedzie 2-krotno$¢ przyznanych srodkéw.
W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia Urzad przed zawarciem przedmiotowej umowy wezwie
Whioskodawce do udokumentowania jego sytuacji ekonomicznej potwierdzajacej mozliwosé
skutecznego dochodzenia ewentualnych roszczen.

W przypadku zabezpieczenia w formie zastawu na prawach lub rzeczach warto$¢ praw lub rzeczy
bedacych przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢ o 100% kwote przyznang, z uwzglednieniem spadku
warto$ci przedmiotu zastawu w okresie obowiazywania tej formy zabezpieczenia. W przypadku rzeczy
ruchomych ich wartos¢ liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktorg Wnioskodawca dokona
na wlasny koszt. W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia jej akceptacja przez Dyrektora Urzedu
uzalezniona bedzie od przedstawionych przez Wnioskodawce informacji i dokumentéw dotyczacych
praw lub rzeczy, ktore mialyby by¢ przedmiotem zastawu.

Warunkiem koniecznym zawarcia umowy jest zgoda na zaciggnigcie zobowigzania finansowego
wspotmalzonka Wnioskodawcy pozostajacego z nim we wspolnosci majatkowej oraz - w przypadku gdy
forma zabezpieczenia zawieranej umowy jest porecznie cywilne lub wekslowe - zgoda wspotmatzonka
poreczyciela pozostajgcego z nim we wspdlnosci majatkowej wyrazona podpisem ztozonym osobiscie
w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku-Biatej w obecnos$ci upowaznionego pracownika
Urzgdu w dniu podpisania umowy lub o$wiadczenie o powyzszej zgodzie ztozone w formie aktu
notarialnego.

W przypadku niespelnienia wymogéw dotyczacych form zabezpieczen okreslonych w niniejszych

zasadach lub odstepstw od zasad w nim zawartych, ostateczng decyzje w sprawie formy zabezpieczenia,
w tym iloSci porgczycieli oraz wysoko$ci i rodzaju uzyskiwanych przez nich dochodéw podejmuje
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Dyrektor Urzedu lub jego Zastgpca uwzgledniajac adekwatnos¢ formy zabezpieczenia pod katem
mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu przyznanych srodkow.

62. Ustanowienie zabezpieczenia w formie porgczenia na podstawie Kodeksu Cywilnego oraz weksla
z poreczeniem wekslowym (aval) odbywa si¢ wylacznie w siedzibie Urzgdu lub w obecnosci notariusza.

Postanowienia koncowe

63. Przez caly okres trwania umowy Urzad zastrzega sobie prawo przeprowadzania wizyt monitorujacych
w zakresie prawidtowosci realizacji postanowien umowy.

64. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie realizacji umowy, Urzad przeprowadzi
postgpowanie wyjasniajgce zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

65. Urzad zastrzega sobie prawo zadania dokumentow od Wnioskodawcy na potwierdzenie prawdziwosci
ztozonych oswiadczen, na okoliczno$¢ spelnienia warunkéw zawarcia umowy.

66. Srodki moga byé¢ przyznawane jako pomoc de minimis spetniajaca warunki okreslone w rozporzadzeniu
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1),
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz.
UE L 352 z 24.12.2013, str. 9) albo w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014
r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rybotowstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014, str. 45).

67. Wszelkie sprawy sporne lub niedookres$lone w niniejszych zasadach regulujg powszechnie obowigzujace
przepisy prawa krajowego oraz unijnego w przedmiotowym zakresie.
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