WZÓR - UMOWA ZLECENIE
Zawarta w Bielsku-Białej w dniu………………………….…..
pomiędzy:
Powiatowym Urzędem Pracy w Bielsku-Białej, ul. Partyzantów 55, 43-300 Bielsko-Biała
NIP: 937-14-94-633 REGON: 072320970, reprezentowanym przez Dyrektora Urzędu – Pana Marka Hetnała – zwanym w dalszej części umowy „Zleceniodawcą”
a
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Zwanym w dalszej części umowy „Zleceniobiorcą”

§1
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania bieżącą obsługę prawną zgodnie z ustawą z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t.j. Dz.U. z 2020, poz.75) 
z zakresu ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ustawy 
o pracownikach samorządowych, ustawy o finansach publicznych, prawa pracy, prawa cywilnego, prawa administracyjnego, prawa zamówień publicznych i innych obowiązujących aktów prawnych.  
2. W zakres kompleksowej bieżącej obsługi prawnej wchodzi w szczególności: 
a) udzielanie porad prawnych, wydawanie opinii prawnych oraz wyjaśnień w zakresie działania Zleceniodawcy,
b) opiniowanie projektów aktów wewnętrznych tworzonych u Zleceniodawcy,
c) opiniowanie projektów umów zawieranych przez Zleceniodawcę,
d) opiniowanie projektów decyzji administracyjnych oraz projektów pism rozwiązujących (wypowiadających) umowy cywilnoprawne,
e) opiniowanie spraw windykacyjnych Zleceniodawcy, 
f) występowanie w charakterze pełnomocnika przed komornikami skarbowymi 
i sądowymi,
g) występowanie w charakterze pełnomocnika, w tym w szczególności przed sądami powszechnymi, Sądem Najwyższym, sądami administracyjnymi oraz przed innymi organami orzekającymi.

§2
1. Zadania określone w §1 ust. 2 lit. a-e Zleceniobiorca zobowiązuje się realizować 
w terminie nie dłuższym niż 3 dni robocze liczone od dnia wystąpienia przez Zleceniodawcę do Zleceniobiorcy z wnioskiem o udzielenie informacji, wydanie opinii itp. 
2. Termin określony powyżej w szczególnie skomplikowanych sprawach może ulec wydłużeniu na wniosek Zleceniobiorcy. 
3. W szczególnie uzasadnionych przypadkach przewiduje się obowiązek osobistego stawienia się radcy prawnego w siedzibie Urzędu w ciągu 24 godzin, na wezwanie  Dyrektora Urzędu lub osoby przez niego upoważnionej.

§3
1. Obsługa prawna będzie wykonywana w lokalu Zleceniobiorcy, który zapewni środki techniczne, fachową literaturę oraz obsługę administracyjną niezbędną do świadczenia obsługi prawnej oraz będzie świadczona na rzecz Zleceniodawcy również poprzez środki porozumiewania się na odległość w szczególności poprzez e-mail, telefon, faks.
2. Zleceniobiorca zapewni cztery razy w miesiącu świadczenie usług w godzinach od 9.00 do 13.00, tj……………………………………………………………………………….w siedzibie Zleceniodawcy, 
3. W uzasadnionych przypadkach, za uprzednim porozumieniem, strony wyznaczają inny termin niż wskazany w ust. 2, w szczególności w przypadku konieczności udziału Zleceniobiorcy w czynnościach przed organami wymiaru sprawiedliwości.

§4
1. Czynności określone w §1 ust. 2 lit. f-g wykonywane będą na podstawie odrębnego pełnomocnictwa udzielonego w trybie i na zasadach właściwych przepisów Kodeksu postepowania cywilnego oraz ustawy Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi.
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do bieżącego informowania Zleceniodawcy 
o prowadzonych postępowaniach oraz do uzgadniania treści pism procesowych.
3. Zleceniodawca zobowiązuje się do informowania Zleceniobiorcy o wszelkich okolicznościach istotnych dla prowadzonego postępowania. 

§5
1. Niniejsza umowa jest umową starannego działania i Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność wobec Zleceniodawcy za brak należytej staranności przy wykonywaniu zlecenia. 
2. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę oraz kwalifikacje do wykonywania niniejszej umowy wymagane ustawą o radcach prawnych oraz, że jest wpisany na listę radców prawnych.
3. Zleceniobiorca oświadcza, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej.

§6
1. Z tytułu usług określonych w §1 Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie miesięczne 
w wysokości:……………………brutto (słownie:………………………………………….……).
2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 płatne będzie przelewem na wskazany rachunek bankowy Zleceniobiorcy na podstawie faktury VAT, wystawionej przez Zleceniobiorcę do końca danego miesiąca, w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury.
3. Wynagrodzenie za świadczenie usług w grudniu płatne będzie na podstawie faktury 
w terminie do 31.12.2021 r. 
4. Wynagrodzenie w spawach określonych w §1 ust. 2 lit. f-g niniejszej umowy, przysługuje Zleceniobiorcy w wysokości określonej w Rozporządzeniu Ministra Sprawiedliwości z dnia 28 października 2015 roku w sprawie opłat za czynności radców prawnych (t.j. Dz. U. 
z 2018 r. poz. 265). Wynagrodzenie przysługuje po jego uiszczeniu przez przeciwnika procesowego.
5. Zleceniobiorca oświadcza, iż przedmiot umowy wykonywany jest w ramach prowadzonej działalności gospodarczej,  tym samym Zleceniobiorca jest podatnikiem i płatnikiem należności publicznoprawnych – zaliczka na podatek dochodowy, podatek VAT, składka na ubezpieczenia społeczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy. 

§7
1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.
2. Każda ze stron może rozwiązać niniejszą umowę za miesięcznym okresem wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca.
3. Umowa może zostać rozwiązana w każdym czasie na mocy porozumienia stron.
4. W przypadkach określonych w ust. 2 - 3 Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie określone wg zasad przewidzianych w §6 umowy, przy czym w wypadku niepełnego miesiąca świadczenia usług, wynagrodzenie przysługuje w części proporcjonalnej do okresu umowy w skali miesiąca kalendarzowego.

§8
W sprawach spornych wynikających z niniejszej umowy lub mających z nią związek, a nie rozstrzygniętych w drodze porozumienia stron, właściwymi są Sądy Powszechne, ze względu na miejsce wykonania umowy, określone w §3 umowy. 

§9
Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogą zostać dokonane wyłącznie na mocy porozumienia stron, wyrażonego pod rygorem nieważności w formie pisemnej.

§10
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.

§11
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla Zleceniobiorcy i dla Zleceniodawcy.


ZLECENODAWCA                                                                                           ZLECENIOBORCA
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