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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKOW
dotyczy art. 15 zzb oraz art. 15 zze

Whnioski nalezy sktada¢ poprzez portal praca.gov.pl lub w formie papierowej — wydruk
whniosku ze strony internetowej Urzedu https://bielsko-biala.praca.gov.pl/.
Wypehniajac wniosek szczegdlng uwagge nalezy zwroci¢ na poprawnos$¢ danych zawartych we
wniosku, w szczegdlnosci NIP, dane osob reprezentujacych Wnioskodawce w tym adres
e-mail i telefon kontaktowy. Ze wzgledu na szczegdlny charakter przyznawanej formy oraz
ilos¢ danych koniecznych do weryfikacji w przypadku braku danych kontaktowych
uniemozliwiajacych weryfikacje wniosku Urzad zastrzega sobie prawo do pozostawienia
whniosku bez rozpatrzenia.
Whioski niekompletne, podpisane przez osoby nieumocowane do reprezentacji firmy lub
niezawierajace podpisu pozostang bez rozpatrzenia.
W przypadku sktadania wnioskow przez pelnomocnikéw wnioskodawcow do wniosku nalezy
dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w formie zgodnej z Kodeksem Cywilnym.
Dotyczy Zatacznika nr 2 do Wniosku — ,,Wykaz pracownikow” nalezy wypetni¢ wszystkie
rubryki dotyczace danego pracownika w tym szczegolnosci numeru PESEL oraz zaznaczy¢ w
rubryce ,,czy pracownik jest objety zwolnieniem ze sktadek ZUS” 0 — gdy jest zwolniony oraz
1 gdy takim zwolnieniem nie jest objety.
Kalkulatory dofinansowania czes$ci kosztow wynagrodzen pracownikow oraz naleznych od
tych wynagrodzen skladek na ubezpieczenia spoteczne stanowiace zalacznik na
przedmiotowego wniosku zostaly opracowane przez MRPIPS i Urzad nie ma mozliwosci
dokonywania jakichkolwiek zmian badZ modyfikacji.
Do wnioskéw sktadanych w formie papierowej lub przez epuap nie ma obowigzku zatgczania
wzoru umowy dostgpnej na stronie praca.gov.pl. Po weryfikacji i merytorycznym
zatwierdzeniu wniosku wilasciwe umowy dotyczace przedmiotowych form wsparcia zostana
przygotowane do podpisu z Wnioskodawca. Sposob podpisania przedmiotowych umoéw
zostanie ustalony z Wnioskodawca droga telefoniczng lub mailowa.
Do wniosku nie nalezy dotacza¢ dokumentdéw finansowych potwierdzajgcych procentowy
spadek obrotow oraz kserokopii dokumentow tozsamos$ci pracownikow objetych wnioskiem.
W przypadku pytan i watpliwosci przed kontaktem z Urzgdem nalezy zapoznaé si¢ z:
Informacjami zawierajgcymi odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania, w tym odnosnie

zasad lgczenia pomocy /FAQ/ dostgpnymi na stronie internetowej Urzedu.



