REGULAMIN

W sprawie przyznawania srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej
oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bielsku-Bialej

ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy Regulamin opracowany jest na podstawie:

1.
2.

~w

© oo~

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania §rodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej,

Traktatu O Funkcjonowaniu Unii Europejskiej ( Dz. Urz. C 115 z 9.5.2008)
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis,

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej,

Ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

Kodeks postepowania administracyjnego,

Kodeks cywilny,

Kodeks postepowania cywilnego.

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1.
2.

3.

ok~

,Urzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku-Bialej;
,Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
,»Rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki
Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej;
»Bezrobotnym” — oznacza to osob¢ spetniajaca przestanki art. 2 ustawy;
»Absolwencie CIS” — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.
,»Absolwencie KIS” — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.
Podmioty wymienione w pkt 4-6 zwane w dalszej czeSci Regulaminu
,, Wnioskodawcami”;
»Przecigtnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ przeci¢tne wynagrodzenie
W poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r.
0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.
,»Komisji”’- 0znacza to Komisj¢ ds. Dotacji powotang przez Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Bielsku-Bialej jako organ opiniodawczy w sprawie przyznawania
jednorazowo $rodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;
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9.

10.

11.

2.

»Regulaminie” — 0znacza to Regulamin w sprawie przyznawania srodkow na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych S$rodkow
w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Bielsku-Biatej w Bielsku-Biatej;

,Umowie” — oznacza to umowe o przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS lub
absolwentowi KIS jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej zawartg
pomiedzy Gming Bielsko-Biata reprezentowang przez Prezydenta Miasta Bielska-Bialej,
Z pelnomocnictwa ktorego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku-Bialej
a bezrobotnym, absolwentem CIS lub absolwentem KIS;

»Wniosku” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek w sprawie jednorazowego
dofinansowania podjecia dziatalnoSci gospodarczej przez bezrobotnego, absolwenta CIS
lub absolwenta KIS;

§3

Zgodnie z art. 46 ust. 1 ustawy oraz rozporzadzeniem, Prezydent Miasta moze ze Srodkow
Funduszu Pracy przyzna¢ bezrobotnemu, absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS
jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji 1 doradztwa zwigzanych z podj¢ciem tej dziatalno$ci
gospodarczej, w wysokosci okreSlonej w umowie, nie wyzej jednak niz 6-Krotnej
wysokosci przecigtnego wynagrodzenia.

Srodki, o ktorych mowa w ust. 1, przyznaje z upowaznienia Prezydenta Miasta Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku-Biatej. Przyznanie $rodkéw nastgpuje na
podstawie umowy zawartej pomi¢dzy Dyrektorem Urzgdu, a bezrobotnym, absolwentem
CIS lub absolwentem KIS.

§4

Srodki, o ktorych mowa w §3 ust. 1 Regulaminu nie moga by¢é przyznane bezrobotnemu,

jezeli;

1) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych ztozenie wniosku:

a) odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach
w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, 0 ktorych mowa w art. 62a ustawy,

b) przerwat z wilasnej winy szkolenie, staz, realizacj¢ indywidualnego planu
dziatania, udziat w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja 1 Integracja, o
ktorych mowa w art. 62a ustawy, wykonywanie prac spolecznie uzytecznych lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

C) po skierowaniu nie podjat szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych,
stazu, prac spolecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej
W ustawie.

2) zostat ustalony dla niego III profil pomocy.

Srodki, o ktorych mowa w §3 ust. 1 Regulaminu nie moga by¢é przyznane Wnioskodawcy

jezeli;

1) otrzymat dotychczas z Funduszu Pracy lub innych srodkow publicznych bezzwrotne
srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub
przystapienie do spoétdzielni socjalnej,

2) posiadal wpis do ewidencji dzialalnosSci gospodarczej w okresie 12 miesigcy
bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku 1 nie ztozyl o$§wiadczenia
o zakonczeniu dziatalno$ci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed
uplywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia
wniosku,

3) byl w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku skazany za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks



karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r. o odpowiedzialnosci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary,

4) nie zobowigzatl si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy
od dnia jej rozpoczecia, nieskladania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej
wykonywania oraz niepodejmowania zatrudnienia w tym okresie,

5) zlozyt wniosek do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo §rodkéw na ztozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;,

6) ztozyl wniosek nickompletny i nieprawidtowo sporzadzony.

3. W celu potwierdzenia warunkow o ktorych mowa w ust. 2, Urzad moze zadac¢ zlozenia
dodatkowych dokumentow.

4. W przypadku specyficznych rodzajéow dziatalnosci gospodarczych s$rodki, o ktérych
mowa w §3 ust. I Regulaminu nie moga by¢ przyznane Wnioskodawcy, ktory nie posiada
odpowiednich kwalifikacji lub doswiadczenia do prowadzenia dziatalnosci o wybranym
profilu. Jako dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe 1 doSwiadczenie nalezy
rozumie¢: posiadane licencje, koncesje, certyfikaty, $wiadectwa szkolne, dyplomy,
$wiadectwa pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto.

§5

1. Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej, o ktorych mowa w §3 ust. 1, nie moga by¢

przeznaczone na:

1) opfaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo itp.), optaty
administracyjne, rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikéw wraz
z podatkami,

2) koszty podtaczenia wszelkich mediow (np. linii telefonicznych, Internetu) oraz koszty
abonamentow,

3) ubezpieczenia, gwarancje, podatki, akcyze,

4) wycene rzeczoznawcy majatkowego,

5) koszty przesytki i dostawy, transportu, przygotowania, pakowania,

6) remont, modernizacje¢ lub adaptacj¢ lokalu, do ktorego bezrobotny, absolwent CIS lub
absolwent KIS nie posiada tytutu wtasnosci lub dzierzawy wieczystej,

7) sptlate zadluzenia wynikajacego z zaciggnictych zobowigzan,

8) towar handlowy w kwocie przewyzszajacej 50% przyznanej dotacji,

9) samochod w kwocie przewyzszajacej 50% przyznanej dotacji,

10) remont w kwocie przewyzszajacej 50% przyznanej dotacji (z uwzglednieniem pkt.6),

11) kasg fiskalna,

12) szkolenia, kursy, seminaria;

13) strong internetowa w kwocie przewyzszajacej 10% przyznanej dotacji

2. Wydatkowanie przyznanych $rodkoéw, o ktorych mowa w §3 ust. 1 Regulaminu
dokumentowane bedzie na podstawie faktur, umow cywilno-prawnych z zastrzezeniem
pkt 3 oraz innych dowodow potwierdzajacych w sposdb wiarygodny nabycie towarow
oraz poniesienie okreslonych wydatkéw. Dokumenty wymienione wyzej winny zawiera¢
nastepujace dane:

1) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy,

2) date wystawienia dokumentu,

3) date sprzedazy (date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi, o ile jest okreslona i r6zni si¢ od daty faktury),

4) rodzaj zakupionego towaru lub ushugi wraz z podaniem jego nazwy pozwalajacej na
jednoznaczng identytikacje wydatku,

5) ceng jednostkowg oraz ilo$¢ zakupionych towardéw lub ustug,

6) forme i terminy zaplaty.



Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu wydatki dokumentowane w formie paragondéw
fiskalnych oraz faktur uproszczonych. Ponadto w rozliczeniu nie zostang uwzglgednione
koszty uruchomienia strony internetowej, w sytuacji gdy na dzien zlozenia wniosku o
rozliczenie strona ta jest w budowie.

Rzeczy zakupione na postawie umoéw cywilnoprawnych wymagaja wyceny
rzeczoznawczy majatkowego, wartos¢ umowy musi przekracza¢ 1000 zi. Od dokonane;j
umowy kupna-sprzedazy musi by¢ odprowadzony podatek od czynnoS$ci
cywilnoprawnych. Dokument potwierdzajacy wptate naleznego podatku nalezy
przedtozy¢ w momencie rozliczenia.

W ramach przyznanych srodkéw, o ktorych mowa w §3 ust. 1 Regulaminu, nie zostang
rozliczone zakupy dokonane na wspotwtasnos¢. W przypadku zakupow realizowanych za
posrednictwem oséb trzecich (ptatno$¢ za pobraniem, system PayU, PayPal, itp.)
wymagane jest dostarczenie informacji od sprzedawcy o otrzymaniu zaptaty lub
0 przyjeciu zaptaty przez posrednika (kuriera) za dostarczony towar.

W  przypadku poniesienia kosztow w walucie obcej, w rozliczeniu przyznanego
dofinansowania poniesione koszty zostang przeliczone na PLN wedlug kursu $redniego
oglaszanego przez NBP, z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien zaptaty za
zakupiony towar lub ustugg.

Za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania
przelewu, zaptaty gotowka, ptatno$¢ karta platnicza.

ROZDZIAL 11 )
TRYB SKEADANIA I ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§6

Whioskodawca zamierzajacy podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza sktada w Urzedzie wniosek
w sprawie jednorazowego dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej na druku
Urzgdu z odpowiednimi zatacznikami.

Whnioskodawca jest zobowigzany dotagczy¢ do wniosku informacje o otrzymanej pomocy

publicznej i pomocy de minimis w nast¢pujacym zakresie

1) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis jakie otrzymal w roku, w ktorym
ubiega si¢ o pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat, albo o$wiadczenia
0 wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia
0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

2) informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis, dotyczace w szczegdlnosci
Whioskodawce i zamierzonej do prowadzenia przez niego dziatalno$ci gospodarcze;.

W przypadku uwzglednienia wniosku, Wnioskodawca, ktory w przeszlosci prowadzit
dziatalno$¢ gospodarcza zobowigzany jest przed podpisaniem Umowy, dostarczy¢
stosowne zaswiadczenia potwierdzajace brak zalegtosci w ZUS 1 Urzedzie Skarbowym.

W przypadku posiadania przez Wnioskodawce zaleglosci w ZUS 1 Urzedzie Skarbowym
z tytulu prowadzonej w przeszio$ci dzialalnosci gospodarczej, wniosek jego nie bedzie
uwzgledniony przez Dyrektora Urzedu.

Whioski weryfikowane i rozpatrywane sa wedlug kolejnosci wpltywu na Dziennik
Podawczy Urzedu i1 Filii w Czechowicach Dziedzicach, z zastrzezeniem §7 ust 9 z
wylaczeniem wnioskdéw spetniajacych kryteria dostepu projektéw wspotinansowanych ze
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10.

srodkéw Unii Europejskiej z uwagi na konieczno$¢ pozyskania oséb bedacych w grupach
priorytetowych, celem spetienia zatozen projektowych.

Whnioski niekompletne 1 nieprawidtowo sporzadzone nie bedg uwzglednione przez
Dyrektora Urzedu.

Zaewidencjonowane wnioski weryfikowane sg pod wzgledem formalnym, a nast¢pnie pod
wzgledem merytorycznym. Po otrzymaniu pozytywnej rekomendacji w toku oceny
formalno-merytorycznej, wnioski kompletne i prawidlowo sporzadzone kierowane s3 na
Komisje celem zaopiniowania.

O wynikach weryfikacji wniosku pod wzgledem formalnym i merytorycznym oraz o
terminie prac Komisji w przypadku pozytywnej rekomendacji, Wnioskodawca
informowany jest odrebnym pismem bedacym jednoczesnie wezwaniem do osobistej
prezentacji wniosku.

W przypadku wyczerpania lub braku srodkéw na ta formg aktywizacji, wniosek nie
podlega weryfikacji formalno-merytorycznej, tym samym wniosek nie zostanie
skierowany na Komisje celem zaopiniowania, o0 czym Whnioskodawca informowany jest
odregbnym pismem.

Whnioskodaweca, ktory ztozyt wniosek ma obowiazek zglaszania si¢ na wyznaczone przez
Urzad terminy do czasu pisemnego zwolnienia go przez Urzad z tego obowigzku.

§7

Dyrektor Urzedu celem wstepnego opiniowania wnioskéw powotuje Komisj¢ sktadajaca
si¢ z:

1) pracownika Dziatu Rozliczen Aktywnych Form,

2) pracownika Dziatu Finansowo-Ksiegowego,

3) pracownika Dziatu Obstugi Prawnej, Kontroli i Windykacji,

4) pracownika Centrum Aktywizacji Zawodowej,

5) przedstawiciela Powiatowej Rady Zatrudnienia.

Komisja przystepujac do pracy, musi liczy¢ mimimum 3 osoby.

Wyznaczenie o0sob do sktadu Komisji nastepuje z uwzglednieniem odpowiednich
kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego.

Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu, powotanym do celow
opiniowania wnioskOw w sprawie przyznania bezrobotnemu, absolwentowi CIS lub
absolwentowi KIS $§rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej. Ostateczne
uwzglednienie lub nieuwzglednienie wniosku nalezy do Dyrektora Urzedu.

Komisja moze zakwestionowac¢ zarowno wydatki, w tym tez ich wysokos¢, ktore uzna za
nieuzasadnione ze wzgledu na charakter zamierzonej do prowadzenia dziatalno$ci, jak
I zakup rzeczy, do obstugi ktorych wnioskodawca nie posiada kwalifikacji lub uprawnien.
Zatwierdzone przez Dyrektora stanowisko Komisji w tej sprawie jest wigzace i znajdzie
odzwierciedlenie w umowie.

Prace Komisji sa oparte na zasadach rownego traktowania bezrobotnych,
absolwentow CIS lub absolwentow KIS wnioskujgcych o przyznanie Srodkow,
bezstronnosci i pisemnos$ci postepowania zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa
oraz wiedzy i doswiadczeniu oséb wchodzacych w sktad Komisji.



10.

11.

W przypadku nie zgloszenia si¢ Wnioskodawcy na Komisj¢ celem prezentacji wniosku w
terminie wskazanym przez Urzad, wniosek nie zostanie uwzgledniony przez Dyrektora.
Wyjatek stanowi usprawiedliwiona nieobecnos$¢, spowodowana sytuacjami losowymi
niezaleznymi od Wnioskodawcy. Urzad nie dopuszcza mozliwosci prezentacji wniosku
przez osoby upowaznione przez Wnioskodawce.

Po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku przez Komisje przed jego akceptacjg przez
Dyrektora, Urzad moze zweryfikowa¢ dane zawarte we wniosku poprzez
przeprowadzenie wizyty monitorujacej sprawdzajacej wiarygodno$¢ tych danych.
W przypadku podania we wniosku nieprawdziwych informacji Dyrektor moze odmowic
uwzglednienia wniosku.

Po zapoznaniu si¢ z opinig Komisji, Dyrektor Urzedu powiadamia Wnioskodawce o
uwzglednieniu lub nieuwzglednieniu wniosku pisemnie w terminie 30 dni od dnia
ztozenia kompletnego wniosku, tj. wniosku wraz ze wszystkimi niezbednymi do jego
rozpatrzenia dokumentami. W przypadku duzego zainteresowania i naptywu duzej ilosci
wnioskéw oraz w zwigzku z koniecznos$cig ich weryfikacji termin rozpatrzenia moze
zosta¢ wydtuzony do 2 miesiecy liczac od daty wptywu kompletnego wniosku z zgodnie z
art 35 kodeksu postgpowania administracyjnego.

Korekta wniosku Iub uzupetienie ztozonego wniosku o dokumenty majace wplyw na
jego ocen¢ zaréwno pod wzgledem formalnym jak 1 merytorycznym, skutkuje
przesuni¢ciem terminu rozpatrzenia wniosku.

Korekty lub uzupehienia, o ktéorych mowa powyzej dokonane po zakonczeniu oceny
formalno-merytorycznej i wyznaczeniu terminu prac Komisji, nie bedg brane pod uwagge
w toku oceny wniosku przez Komisjg.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu podaje przyczyne odmowy.

W przypadku duzej ilosci wnioskdéw 1 ograniczonej wysokosci srodkow preferowane beda
whnioski sktadane przez Wnioskodawcow, dla ktorych Urzad jest wiasciwy ze wzgledu na
miejsce zarejestrowania jako osoby bezrobotnej oraz ktérych siedziba prowadzonej
dziatalnosci bedzie na terenie Miasta 1 powiatu Bielskiego.

§8

Przy opiniowaniu wnioskéw w sprawie przyznania Wnioskodawcom $rodkéw na podjecie
dziatalnos$ci gospodarczej Komisja stosowac bedzie ustalone przez nig 1 zatwierdzone
przez Dyrektora kryteria oceny.

Kryteria oceny sa jawne i upowszechniane w siedzibie Urzedu oraz na stronach
internetowych.

W oparciu o przyjete kryteria, dokonywana jest ocena merytoryczna wniosku oraz ocena
prezentacji wniosku przez Wnioskodawce. Ilo§¢ punktow przyznanych w toku oceny
merytorycznej decyduje o pozytywnej lub negatywnej opinii Komisji. Bioragc pod uwage
opini¢ Komisji, Dyrektor Urzgdu podejmuje decyzje o uwzglednieniu lub
nieuwzglednieniu wniosku.

Po uwzglednieniu wniosku przez Dyrektora Urzedu nie dopuszcza si¢ zmian majacych
wplyw na obnizenie sumy punktow uzyskanych w toku oceny merytorycznej, z
wylaczeniem przypadkow losowych 1 sytuacji niezaleznych od Wnioskodawcy
ubiegajacego si¢ o srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;.



. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci majacych wplyw na obnizenie przyznanej punktacji
Dyrektor Urzedu moze odstgpi¢ od podpisania umowy. Decyzje w tej sprawie Dyrektor
Urzegdu podejmowac bedzie na podstawie catej zgromadzonej w przedmiotowej sprawie
dokumentacji, biorac pod uwage wzgledy spoteczne, przypadki losowe i sytuacje
niezalezne od Wnioskodawcy ubiegajacego si¢ o srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej

ROZDZIAL 111
WARUNKI PRZYZNAWANIA SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ W TYM NA POKRYCIE
KOSZTOW POMOCY PRAWNEJ, KONSULTACJI I DORADZTWA

§9

Whnioskodawcy moga by¢ przyznane jednorazowo S$rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, wtym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnos$ci, w wysoko$ci okreslonej w umowie, nie wyzej
jednak niz 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

Wysoko$¢ przecigtnego wynagrodzenia, o ktérym mowa wyzej, przyjmowana jest na
dzien zawarcia umowy pomig¢dzy Dyrektorem Urzgdu a Wnioskodawca.

Wysoko$¢ przyznawanych $rodkow uzalezniona bedzie od rodzaju dziatalnosci
1 szczegodtowej specyfikacji wydatkow.

. Zawarta we wniosku szczegolowa specyfikacja wydatkoéw (przeznaczanych w
szczegoOlnosci na zakup srodkow trwatych, urzadzen, maszyn, materiatoéw, towarow, ustug
1 materialow reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji 1 doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalno$¢ gospodarczej) zawierajgca
katalog wydatkow wraz z kwotami w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku
zostanie ujgta w umowie.

. Whnioskodawca, ktoremu zostaly przyznane $rodki na podjgcie dziatalnosci gospodarczej
obowigzany jest dokona¢ wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej; w terminie
okreslonym w umowie.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowia pomoc publiczna de minimis
w rozumieniu aktualnie obowigzujacych aktow prawnych. Warto$¢ przyznanej pomocy
zostanie okre$lona w zas§wiadczeniu o pomocy de minimis wydanym w dniu zawarcia

umowy.

. Poszczegdlne wydatki rozliczane bedg zgodnie z katalogiem zawartym w umowie, w
ktorym doprecyzowane zostang nazwy towarow lub ustug kupowanych w ramach dotacji
oraz ich warto$ci jednostkowe. Na etapie rozliczenia dofinansowania dopuszcza si¢
zwigkszenie kwoty towaru lub ustlugi do 10% wartosci jednostkowej wskazanej w
umowie. Zmiana wartosci jednostkowej towaru lub ustugi, o ktérej mowa powyzej, nie
powoduje zwigkszenia kwoty dotacji.

O wszelkich zmianach w katalogu wydatkow, w tym o zmianach dotyczacych
zwigkszenia warto$ci jednostkowych przekraczajacych 10% wartosci towaru lub ustugi
wskazane] w umowie, Wnioskodawca zobowigzany jest poinformowa¢ Urzad w terminie
poprzedzajacym zakup pod rygorem nieuwzglednienia tego wydatku w rozliczeniu
dofinansowania. Zmiany, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim wymagaja zgody
Dyrektora Urzedu.



9. Urzad, w uzasadnionych przypadkach, moze wymaga¢ przedstawienia wyceny
rzeczoznawcy majatkowego potwierdzajacej wartos¢ wydatkow poniesionych w ramach
dofinansowania. W szczegdlnosci w przypadku: zakupu majatku od likwidowanej firmy,
w przypadku zakupu od podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza, ktorego zakres
dziatalnosci jest inny niz sprzedaz towaru lub $wiadczenie ustugi ujgtej w rozliczeniu
dofinansowania, nie zawarcia w dokumentach zakupowych nazwy towaru pozwalajgcej na
jednoznaczng identyfikacje wydatku oraz w sytuacji gdy wysoko$s¢ wskazanych
wydatkéw budzi watpliwosci co do wysokosci w stosunku do cen rynkowych jak tez
zasady racjonalnego, oszczednego i celowego gospodarowania srodkami publicznymi
zgodnie z ustawg o finansach publicznych.

ROZDZIAL IV
PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY

§10

1. Umowa o przyznanie jednorazowo S$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
powinna zawiera¢, w szczeg6lnosci, zobowigzanie Wnioskodawcy do:

1) wydatkowania otrzymanych $rodkow zgodnie z przeznaczeniem W oKresie
wskazanym w umowie, tj. od dnia zawarcia umowy do 2 miesigcy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej,

2) udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych $rodkéw w terminie
okreslonym w umowie, nieprzekraczajacym dwoch miesigcy od dnia podjecia
dzialalnosci gospodarczej;

3) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania starosty, dofinansowania
wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania, jezeli:

a) otrzymane $rodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem,

b) bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy; do
okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego,

c) podejmie zatrudnienie lub zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

d) ztozyt niezgodne z prawda o$wiadczenia bgdace zatacznikami wniosku,

) naruszy inne warunki umowy;

4) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw 1 ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych
towaroéw 1 ushug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dluzszym jednak niz 90 dni od dnia
ztozenia przez Wnioskodawce deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od
towarow 1 ustug, w ktorej wykazano kwotg podatku naliczonego z tego tytulu —w
przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny
okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
Whioskodawcy — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od
towarow 1 ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytulu, za
dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

Za moment dokonania zwrotu $rodkéw uznaje si¢ dzienh wptywu tych srodkéw na

konto Urzedu.

5) zwrotu $rodkow otrzymanych, a niewykorzystanych przez Wnioskodawce na konto
Urzedu w terminie 2 miesi¢cy od dnia podjgcia dzialalno$ci gospodarczej;

6) zwrotu niewydatkowanej lub nierozliczonej kwoty dofinansowania w przypadku
rozliczenia si¢ tylko z czes$ci kwoty dofinansowania, na konto Urzedu w terminie 14
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1.

dni od dnia dorgczenia pisma o zwrocie Srodkow wystawionego przez Dyrektora
Urzedu.

Umowa zawarta pomigdzy Dyrektorem Urzedu, a Wnioskodawca oraz jej zmiany
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanych
srodkow. Termin zlozenia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania okre§la Dyrektor
Urzedu.

Umowa pomigdzy Dyrektorem Urzedu a Wnioskodawca zawierana jest w terminie
do 1 miesigca od dnia uwzglednienia wniosku. Nie podpisanie umowy W w/w terminie
z przyczyn lezacych po stronie Wnioskodawcy traktowane jest jako rezygnacja
Z przyznanych $rodkow.

W wyjatkowych przypadkach Dyrektor Urzedu moze wyrazi¢ zgod¢ na przedtuzenie
terminu okreslonego w ust. 4.

Upowaznieni przez Dyrektora Urzedu pracownicy przeprowadzaja wizyty monitorujace
majace na celu oceng prawidlowosci wykonywania umowy.

W przypadku $mierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy do uptywu
12 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, zwrotu wyptaconych $rodkow
dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

ROZDZIAL V
ZABEZPIECZENIE PRAWIDELOWEGO WYKORZYSTANIA
PRZYZNANYCH SRODKOW

§11

Dopuszczalne formy zabezpieczenia srodkow, to:

1) weksel z porgczeniem wekslowym (aval),

2) gwarancja bankowa,

3) zastaw na prawach lub rzeczach,

4) blokada $rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym (tj. na lokacie terminowej,
wyklucza si¢ mozliwos¢ dokonania blokady srodkéw na rachunku oszczednosciowo-
rozliczeniowym)

5) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika,

6) poreczenie osob fizycznych, prawnych oraz nieposiadajacych osobowos$ci prawnej,
a posiadajacych zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych.

§12

W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w §11 ust. 1 pkt 6) Regulaminu,

akceptowalng forma sa:

1) porgczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez co najmniej
dwaéch poreczycieli, bedacych osobami fizycznymi, ktore osiagaja wynagrodzenie lub
dochdd na poziomie co najmniej 2 400 zt brutto miesiecznie kazdy,



2) porgczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez osoby prawne, lub
podmioty nieposiadajace osobowosci prawnej, a posiadajace zdolnos¢ do czynnosci
prawnych wykazujace dochody za rok ubiegly na poziomie okreslonym w pkt 1),
ktorych aktualna sytuacja finansowa jest dobra tj. osoba prawna lub podmiot generuja
zysk. Zdolnos$¢ zabezpieczenia srodkow w/w podmiotow badana bedzie na podstawie
dokumentéw finansowych, tj. bilans oraz rachunek zyskéw i strat

3) porgczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez osoby fizyczne
prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza, wykazujace dochody za rok ubiegly na
poziomie okre§lonym w pkt 1), ktérych aktualna sytuacja finansowa jest dobra tj.
firma generuje zysk.

. W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w §11 ust. 1 pkt 1) Regulaminu, bez

wzgledu na kwote przyznanych srodkow wymagane jest poreczenie udzielone przez:

1) osobe¢ fizyczna, ktora osigga wynagrodzenie lub dochdd na poziomie CO nhajmniej
3 000 zt brutto lub dwie osoby fizyczne, ktore osiggaja wynagrodzenie lub dochod na
poziomie co najmniej 2 000 z1 brutto miesi¢cznie kazdy,

2) osob¢ prawng, lub podmiot nieposiadajagcy osobowos$ci prawnej, a posiadajacy
zdolno$¢ do czynnosci prawnych wykazujaca dochody za rok ubieglty na poziomie
okreslonym w pkt 1), ktérej aktualna sytuacja finansowa jest dobra tj. osoba prawna
lub podmiot generuje zysk. Zdolno$¢ zabezpieczenia srodkoéw w/w podmiotow badana
bedzie na podstawie dokumentéw finansowych, tj. bilans oraz rachunek zyskow i
strat.

3) osobe¢ fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, wykazujaca dochody za rok
ubiegly na poziomie okreslonym w pkt 1), ktérej aktualna sytuacja finansowa jest
dobra tj. firma generuje zysk.

. Poreczycielem, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 i ust. 2 pkt 1), moze by¢ osoba fizyczna:

1) pozostajagca w stosunku pracy z pracodawcg niebedagcym w stanie likwidacji lub
upadlosci, zatrudniona na czas nieokreslony, lub okreslony nie krotszy niz 2 lata liczac
od dnia podpisania umowy przez Wnioskodawce, niebgdaca w okresie
wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne,

2) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, ktora to dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji
lub upadtosci, a osoba prowadzaca w/w dziatalno$¢ nie posiada zalegtosci w ZUS i
Urzedzie Skarbowym z tytutu jej prowadzenia,

3) osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej.

Porgczycielem, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 i ust. 2 pkt 1, nie moze by¢:

1) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg - rozliczajaca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych,

2) wspotmatzonek Wnioskodawcy,

3) osoba, ktora udzielita juz porgczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania
srodkow bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje),

4) osoba, ktorej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszaja wynagrodzenie lub
dochdd ponizej kwoty wskazanej w ust. 1 pkt 1 dla poreczenia cywilnego i w ust 2
pkt 1 dla porgczenia wekslowego.

. Poreczyciele oraz porgczyciele wekslowi (awalisci), sa zobowigzani przed podpisaniem
umowy 0 ktorej mowa w § 10 ust. 1, dostarczy¢:
1) Porgczyciele oraz awalisci, o ktorych mowa w ust 3 pkt 1):

a) oswiadczenie o dochodach potwierdzone przez Pracodawce. Oswiadczenie winno
by¢ sporzadzone nie wcze$niej niz w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem
umowy. Oswiadczenie to mozna ztozy¢ na druku opracowanym przez Urzad lub
na druku wystawionym przez pracodawce z zachowaniem wszystkich elementow
wskazanych na druku urzedowym;
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10.

b) o$wiadczeniec o aktualnych zobowigzaniach finansowych =z okresleniem
miesi¢gczne] splaty zadluzenia. O$wiadczenie winno by¢ sporzadzone nie
wczesniej niz w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem umowy na druku
opracowanym przez Urzad.

2) Porgczyciele oraz awalisci, o ktorych mowa w ust.1 pkt 2, ust. 2 pkt 2 oraz ust.3 pkt 2:

a) dokument potwierdzajacy wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej - wersja
elektroniczna / KRS wydany nie wczes$niej niz 3 miesigce przed dniem podpisania
Umowy;

b) zaswiadczenie z ZUS i US o niezaleganiu w optatach wydane nie wczeéniej niz 3
miesigce przed dniem podpisania umowy z wnioskodawca;

c) kserokopia deklaracji PIT-36 lub PIT-36L za ubiegly rok / bilans, rachunek
zyskow 1 strat;

d) biezace podsumowanie Ksigzki Przychodow i Rozchodow / biezacy rachunek
zyskow 1 strat;

e) oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych 2z okresleniem
miesiecznej splaty zadluzenia. O$wiadczenie winno by¢ sporzadzone nie
wczesniej niz w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem umowy na druku
opracowanym przez Urzad.

3) Poreczyciele oraz awalisci, o ktorych mowa w ust 3 pkt 3:

a) decyzje nadania emerytury / renty;

b) dokument potwierdzajacy wptyw $rodkow na konto bankowe Poreczyciela lub
osobisty odbior §wiadczenia;

C) o$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okre§leniem
miesiecznej splaty zadluzenia. O$§wiadczenie winno by¢ sporzadzone nie
wczesniej niz w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem umowy na druku
opracowanym przez Urzad.

W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w §11 ust. 1 pkt 2)-5) Regulaminu — suma
wynikajaca z zabezpieczen musi zapewnia¢ zwrot w wysokosci przyznanych srodkéw
wraz z odsetkami.

W przypadku zabezpieczen o ktorych mowa w §11 ust. 1 pkt 2) i pkt 4) kwota
zablokowanych lub gwarantowanych przez bank $rodkéw bedzie podwyzszona o 30%
kwoty przyznanej, a termin na ktory zostang one ustanowione wynosi min. 2 lata liczac od
dnia podpisania umowy.

W przypadku zabezpieczen o ktorych mowa w §11 ust. 1 pkt 5) kwota podlegajaca
egzekucji w formie aktu notarialnego stanowi¢ bedzie 3-krotno$¢ przyznanego
dofinansowania.

W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia jej akceptacja przez Dyrektora Urzedu
uzalezniona bedzie od przedstawionych przez Wnioskodawce informacji 1 dokumentoéw
dotyczacych majatku ruchomego inieruchomego, z ktérego moze on poddaé sie
egzekuciji.

W przypadku zabezpieczen o ktorych mowa w §11 ust. 1 pkt 3) warto$¢ praw lub rzeczy
bedacych przedmiotem =zastawu bedzie przekracza¢é o 100% kwotg przyznana,
z uwzglednieniem spadku wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej
formy zabezpieczenia. W przypadku rzeczy ruchomych ich warto$¢ liczona bedzie na
podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktorg Wnioskodawca dokona na wtasny koszt.

W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia jej akceptacja przez Dyrektora Urzgdu
uzalezniona bedzie od przedstawionych przez Wnioskodawce informacji i dokumentow
dotyczacych praw lub rzeczy, ktore miatyby by¢ przedmiotem zastawu.

W przypadku niespetlnienia przez poreczycieli lub forme¢ zabezpieczen, wymogoéw
okreslonych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzje w sprawie formy
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zabezpieczenia, w tym ilosci porgczycieli podejmuje Dyrektor Urzedu uwzgledniajac
adekwatno$¢ formy zabezpieczenia pod katem mozliwosci wyegzekwowania
ewentualnych nienaleznych §wiadczen.

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§13
1. Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Urzedu.

2.  Zmiany, 0 ktérych mowa w ust. 1, nic mogg wptywaé¢ na umowe zawartg przed dokonaniem
zmian w Regulaminie, chyba ze strony wyraza zgod¢ na zmiang umowy stosownym aneksem do

umowy.
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