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ZASADY REFUNDACJI KOSZTOW WYPOSAZENIA

LUB DOPOSAZENIA STANOWISKA PRACY

obowiazujace w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bielsku-Bialej w 2024 roku

Podstawy prawne:

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy zwana
dalej Ustawa,

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnoSci gospodarczej zwane
dalej Rozporzadzeniem,

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 r. z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rolnym,

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis.

Podstawowe informacje:

Refundacja kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy to pomoc finansowa
udzielana przez powiatowy urzad pracy w zwiazku z wyposazeniem lub doposazeniem
stanowiska pracy i zatrudnieniem na tym stanowisku skierowanego bezrobotnego lub
skierowanego niepozostajacego w zatrudnieniu lub niewykonujacego innej pracy zarobkowe;j
opiekuna osoby niepetnosprawnej przez okres 24 miesigcy.

Refundacje moga otrzymac:

a) podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza, w tym ztobek lub klub dzieciecy,

b) niepubliczne przedszkole i niepubliczna szkota, o ktérych mowa w ustawie z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo o$wiatowe,

C) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, zamieszkujagca lub majaca siedzibe na terytorium RP, bedaca posiadaczem
gospodarstwa rolnego w rozumieniu ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym lub
prowadzaca dziat specjalny produkcji rolnej, o ktérym mowa w ustawie z dnia 26 lipca 1991 r.
o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych lub w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od o0so6b prawnych zatrudniajgca w okresie ostatnich sze$ciu miesiecy,
w kazdym miesigcu, co najmniej jednego pracownika w pelnym wymiarze czasu pracy zwani
dalej Wnioskodawca.

Refundacja moze by¢ przyznana w wysokosci nie wyzszej niz 6-krotno$¢ przecietnego
wynagrodzenia.
Opracowane zasady obowigzujag w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Bielsku-Biate;.
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3. Procedura rozpatrywania wnioskow o refundacje:

1) Warunkiem ubiegania si¢ o refundacj¢ kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
przez Wnioskodawcg jest ztozenie wniosku do Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku-Biatej na
druku opublikowanym przez Urzad wraz z wyszczegolnionymi w nim zatacznikami.

2) Whniosek sktada si¢ do Urzedu wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Wnioskodawcy albo ze
wzgledu na miejsce wykonywania pracy bezrobotnego lub skierowanego niepozostajacego
W zatrudnieniu lub  niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby
niepetlnosprawne;.

3) Rozpatrzenie wniosku nastgpuje w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

4) Przy rozpatrywaniu wnioskow wymagane jest spelnienie wszystkich warunkow zawartych
W powszechnie obowiazujacych przepisach krajowych regulujacych przedmiotowa forme
wsparcia. Dodatkowo brane réwniez pod uwage sa:

a) okres funkcjonowania Wnioskodawcy na rynku;

b) stan zatrudnienia;

c) siedziba i miejsce wykonywania pracy;

d) charakter dotychczasowej wspotpracy z Wnioskodawca (ocena realizacji dotychczasowych
umow i ich efektywnos¢);

e) proponowana forma zabezpieczenia;

f) ocena uzasadnienia Wnioskodawcy w aspekcie wpltywu wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy na perspektywe rozwoju firmy;

g) adekwatno$¢ i racjonalnos¢ planowanych wydatkéw do refundacji, w tym ocena
przedtozonych ofert cenowych;

h) deklaracja udziatu wkiadu wtasnego Wnioskodawcy w wysokosci co najmniej 25% $rodkow
refundacji;

i) ocena przedtozonej oferty pracy wraz z mozliwoscig realizacji skutecznego naboru na
refundowane stanowisko pracy.

5) Whniosek moze by¢ uwzgledniony po spetnieniu przez Wnioskodawce warunkow okreslonych
w obowigzujacych przepisach prawa oraz po stwierdzeniu, ze jest on prawidtowo wypetiony
wraz z wszystkimi wymaganymi zatgcznikami w nim okre§lonymi i w sytuacji, gdy Urzad
dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

6) W przypadku, gdy wniosek jest wypetniony nieprawidlowo, badz jest nieczytelny lub
niekompletny (bez wymaganych zalacznikow), Urzad wyznacza Wnioskodawcy co najmnie;j
7-dniowy termin na jego uzupetnienie wskazujac braki formalne, watpliwosci dotyczace tresci
wniosku oraz dokumenty wymagajace przedtozenia. Wnioski nieuzupetnione we wskazanym
terminie pozostang bez rozpatrzenia.

7) Urzad w celu weryfikacji danych zawartych we wniosku moze przeprowadzi¢ wizyte
monitorujacg w miejscu wyposazanego lub doposazanego stanowiska pracy.

8) Wnioski rozpatrywane sa wedlug kolejnosci wpltywu i weryfikowane pod wzgledem
formalnym, a nast¢pnie pod wzglgdem merytorycznym.

9) Wnhnioski kompletne i prawidtowo sporzadzone kierowane sg na Komisje celem zaopiniowania.

10) W przypadku wyczerpania srodkéw wniosek nie podlega weryfikacji formalno-merytorycznej,
tym samym nie zostanie on skierowany na Komisj¢ celem zaopiniowania, 0 czym
Whnioskodawca informowany jest odregbnym pismem.

11) Dyrektor Urzedu lub jego Zastgpca celem wstepnego opiniowania wnioskow o refundacje
powoluje Komisje ds. rozpatrywania wnioskéw w ramach aktywnych form wsparcia sktadajaca
si¢ z co najmniej 3 pracownikow Urzedu.

12) Wyznaczenie 0so6b do sktadu Komisji nastepuje z uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji
i doswiadczenia zawodowego.

13) Komisja jest organem opiniodawczym powotanym do celéw opiniowania m. in. wnioskow
w sprawie refundacji kosztoéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego przed podj¢ciem ostatecznej decyzji w sprawie sposobu jego rozpatrzenia.
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14) Prace Komisji sg oparte na zasadach réwnego traktowania podmiotéw wnioskujacych
o refundacje, bezstronnosci i pisemnosci postgpowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz wiedzy i doswiadczeniu os6b wchodzacych w sktad Komisji.

15) Komisja na protokole z jej posiedzenia wyraza swojg rekomendacj¢ dotyczaca sposobu
rozpatrzenia wniosku, w tym w szczegdlno$ci opiniuje proponowany katalog wydatkow.

16) Komisja moze negatywnie zaopiniowa¢ wydatki lub zaproponowaé zmiane katalogu lub
alokacji srodkow w ramach wskazanych wydatkow jezeli:

a) uznaje za nieuzasadnione ze wzgledu na specyfike refundowanego stanowiska pracy;

b) uzna, ze ich ceny znacznie odbiegaja od aktualnych wartosci rynkowych, a uzasadnienie
Whioskodawcy w tym zakresie nie daje podstaw do ich akceptacji;

c) przekrocza one maksymalna, przyjeta przez Urzad kwotg udzielanej refundacji.

17) Komisja udziela pozytywnej lub negatywnej rekomendacji dotyczacej sposobu rozpatrzenia
wniosku.

18) Ostateczng decyzje dotyczacg pozytywnego lub negatywnego rozpatrzenia wniosku podejmuje
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku-Biatej lub jego Zastepca dziatajac na podstawie
pelnomocnictwa Prezydenta Miasta Bielska-Biale;.

19) W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku, Urzad uzasadnia odmowe na pi$mie.

20) Odmowa przyznania refundacji nie stanowi decyzji administracyjnej i nie przystuguje od niej
odwotanie w toku instancji.

21) W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Wnioskodawca podpisuje z Urzedem
stosowng umowe¢ zawierajaca szczegdlowe warunki zatrudnienia i refundacji.

4. Podstawowe postanowienia umowy:

1) Podstawe przyznania refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
stanowi umowa, ktora reguluje wszelkie terminy i zobowigzania Wnioskodawcy
niedookre$lone w przepisach prawa powszechnego oraz w niniejszych zasadach.

2) Zatrudnienie osoéb w ramach umowy przez Wnioskodawce nastepuje wylacznie na podstawie
skierowan wystawionych przez pracownikow Urzedu.

3) Wnioskodawca zobowigzany jest zatrudni¢ skierowang osobe przez Urzad w pelnym wymiarze
czasu pracy i dostarczy¢ kserokopie umowy o prace do Urzedu.

4) Wnioskodawca zobowiazany jest do zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym
stanowisku pracy skierowanej przez Urzad osoby przez okres co najmniej 24 miesigcy
W pelnym wymiarze czasu pracy.

5) Whnioskodawca jest zobowigzany do zwrotu otrzymanych s$rodkow wraz z odsetkami
ustawowymi w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia wezwania, jezeli okres zatrudnienia na
refundowanym stanowisku pracy byl krotszy niz 24 miesiace, proporcjonalnie do okresu, jaki
pozostat do 24 miesiecy zatrudnienia lub utrzymania stanowiska pracy.

6) Umowa okresla pozostale warunki powodujace konieczno$é zwrotu przyznanych srodkow
przez Wnioskodawcg.

7) Zmiana warunkdw umowy moze nastagpi¢c na pisemny wniosek kazdej ze stron
i wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

8) Wnioskodawca zobowigzany bedzie do niezwlocznego zawiadomienia Urzedu o kazdej
planowanej zmianie, majacej wptyw na realizacj¢ zobowigzan wynikajacych z umowy.

5. Warunki rozliczenia oraz wyplaty refundacji:
1) Wszystkie poniesione wydatki, zgodnie z zawarta umowa, powinny by¢ S$cisle zwiazane

z wyposazonym lub doposazonym stanowiskiem pracy i stuzy¢ do wykonywania pracy przez
skierowang osobe.
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Whioskodawca przedklada rozliczenie zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych oraz
dokumenty potwierdzajace w sposdb wiarygodny dokonane zakupy w terminie okreslonym
w umowie o refundacjg.

Zestawienie dokonanych wydatkow nie moze zawiera¢ pozycji, na ktorych finansowanie
Whioskodawca otrzymat inne §rodki publiczne.

W rozliczeniu sa wykazywane kwoty wydatkow z uwzglednieniem podatku od towardéw i ustug.
Rozliczenie zawiera informacje¢, czy Wnioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub
prawo do zwrotu podatku naliczonego.

Whnioskodawca zarejestrowany jako platnik podatku od towaru i ushug (podatnik VAT czynny),
ktory odliczyt badz uzyskat zwrot podatku VAT z Urzedu Skarbowego jest zobowigzany do
zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towaroéw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania w terminach okreslonych
W umowie.

Wydatki poniesione przed zawarciem umowy o przyznanie jednorazowych s$rodkéw na
utworzenie stanowiska pracy nie beda wydatkami kwalifikowalnymi.

Poszczegolne wydatki rozliczane beda zgodnie z zawartym w umowie katalogiem, w ktérym
doprecyzowane zostang nazwy towarow lub ustug oraz ich warto$ci jednostkowe.

O wszelkich zmianach w katalogu wydatkow, w tym o zmianach dotyczacych warto$ci
jednostkowych Wnioskodawca powinien poinformowa¢ Urzad w terminie poprzedzajacym
zakup pod rygorem ich ewentualnego nierozliczenia w ramach przyznanej refundacji.
Ostateczng decyzje w kwestii zakwalifikowania wydatkéw jako zgodnych z planowana
refundacja wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy podejmuje Dyrektor Urzedu lub jego
Zastgpca biorgc pod uwagg obowigzujace przepisy, wyjasnienia Wnioskodawcy,
zaangazowanie w zakresie przygotowania przedsigwzigcia, wktad wlasny Wnioskodawcy oraz
charakter pracy na refundowanym stanowisku.

10) Refundacja wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego nie

moze by¢ przeznaczona na:

a) koszty transportu, dostawy lub przesytki dokonanych zakupow,

b) czeSci zamienne oraz eksploatacyjne z wylgczeniem elementéw startowych,

c) towar handlowy oraz $rodki obrotowe,

d) reklame,

e) wynagrodzenia pracownikow i ich pochodne,

f)  wyceneg rzeczoznawcy majgtkowego,

g) koszt thumacza przysiggtego,

h) optaty eksploatacyjne (czynsz, dzierzawa, prad, woda, telefon, paliwo itp.) i optaty
administracyjne,

i) finansowanie w ramach leasingu, kredytu lub pozyczki,

J)  budowg, modernizacje oraz remont lokali i budynkow,

k)  zakup nieruchomosci,

I) finansowanie szkolen,

m) odziez ochronng wynikajaca z przepisow BHP oraz adaptacje i wyposazenie pomieszczen
socjalnych,

n) inwestycje niezwigzane bezposrednio z tworzonym stanowiskiem pracy,

0) nabycie pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego towarow, W przypadku
podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ zarobkowa w zakresie transportu drogowego
towarow,

p) zakup zwierzat i osprzetu do ich hodowli (produkcji), przetwarzania pierwszego stopnia oraz
wprowadzania do obrotu.
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11) Wydatkowanie przyznanych $rodkow dokumentowane bedzie na podstawie faktur, umow
cywilnoprawnych oraz innych dowodow potwierdzajacych w sposob wiarygodny poniesienie
okreslonych wydatkow. Dokumenty winny zawiera¢ nastgpujace dane:

a) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy (w szczeg6lnosci NIP),

b) date wystawienia dokumentu,

c) formg zaptaty,

d) date sprzedazy (date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi,
o ile jest okres$lona i rozni si¢ od daty faktury),

e) rodzaj zakupionego towaru lub ustugi wraz z podaniem jego nazwy pozwalajacej na
jednoznaczna identyfikacje wydatku,

f)  ceng jednostkowsg oraz ilo§¢ zakupionych towardow lub ustug.

12) Dokonywanie platnosci zwigzanych 2z przyznang refundacja powinno nastepowac
bezgotowkowo wylacznie za posrednictwem rachunku bankowego Whnioskodawcy (ptatnosé¢
przelewem, kartg platnicza) lub w formie gotéwki, z zastrzezeniem obowiazujacych przepiséw
w tym zakresie.

13) W sytuacji gdy jednorazowa warto$¢ transakcji, bez wzgledu na liczb¢ wynikajacych z niej
ptatnosci, przekracza 15.000,00 zt oraz drugg strong transakcji jest inny przedsiebiorca ptatnosé
dokonywana powinna by¢ bezwzglednie za pomocg rachunku bankowego Whioskodawcy pod
rygorem nieuwzglednienia w rozliczeniu poniesionych wydatkow.

14) Wydatki dokonane na postawie umow cywilnoprawnych od 0sob fizycznych nieprowadzacych
dzialalno$ci gospodarczej wymagaja wyceny rzeczoznawczy majatkowego, a warto§¢ umowy
musi przekracza¢ 1000,00 zt. Od dokonanej umowy kupna-sprzedazy musi by¢ odprowadzony
podatek od czynnos$ci cywilnoprawnych. Dokument potwierdzajacy wptate naleznego podatku,
kopig druku PCC-3 oraz wyceng nalezy przedtozy¢ w momencie rozliczenia.

15) W uzasadnionych przypadkach Urzad moze wymagaé przedstawienia wyceny rzeczoznawcy
majatkowego potwierdzajagcej warto$¢ wydatkoéw poniesionych w ramach refundaciji,
W szczegolnosci w przypadku:

a) zakupu majatku od likwidowanej firmy,
b) zakupu od podmiotu prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarczg, ktorego zakres dziatalnosci
jest inny niz sprzedaz towaru lub $wiadczenie ustugi ujetej w rozliczeniu dofinansowania,
C) niezawarcia w dokumentach nazwy towaru pozwalajacej na jednoznaczng identyfikacje
wydatku,
d) gdy wysokos¢ wskazanych wydatkow budzi watpliwosci co do wysokosci w stosunku do
cen rynkowych,
e) zakupu rzeczy uzywanych w komisie/lombardzie.
Do rozliczenia moze zosta¢ zakwalifikowana wylgcznie kwota, ktéra nie przekroczy warto$ci
towaru z wyceny.

16) Za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. dokonania
przelewu, zaplaty gotdéwka oraz ptatnosci kartg ptatnicza.

17) W przypadku zakupow realizowanych za posrednictwem os6b trzecich (ptatnos¢ za pobraniem,
posrednikow finansowych, systemy PayU, PayPal, itp.) do rozliczenia wydatkoéw poniesionych
w tej formie wymagane jest, aby wlasciwa faktura zawierala informacje, iz zostata optacona
przez Wnioskodawce w catosci oraz niezbedne jest dostarczenie potwierdzenia dokonania
zaplaty (przelew). W sytuacji, gdy z przedstawionych dokumentdéw nie wynika jednoznacznie,
ze zostaly w catosci optacone przez Wnioskodawce lub budzg one watpliwosci Urzedu co do
sposobu przeprowadzenia transakcji niezbedne bedzie przedstawienie dodatkowej
dokumentacji potwierdzajacej zaptate lub zlozenie stosownych wyjasnien. Dokumentami
uzupetniajagcymi mogg by¢ m.in. pisemne informacje od sprzedawcy z datg otrzymania zapfaty,
informacje o otrzymaniu zaptaty przez posrednika i przekazaniu jej sprzedawcy lub inne
dokumenty potwierdzajace w wiarygodny sposob przekazanie §rodkéw przez posrednika
finansowego na konto sprzedawcy.

Strona5z8

"Aktywizacja os6b bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bielsku-Biatej (1)"
Projekt wspdtfinansowany przez Unig Europejskg w ramach
Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Spoteczny+)



* %%
*

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez e \S!\{ojiWOdtho
dla Slaskiego Unie Europejska b Qsiie

18) W przypadku poniesienia wydatkéw w walucie obcej, zostang one w rozliczeniu przeliczone na
PLN wedlug kursu S$redniego oglaszanego przez NBP, z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien zaptaty za zakupiony towar lub ustuge.

19) Dokumenty ksiggowe potwierdzajace wydatkowanie Srodkow sporzadzone w jezyku innym niz
jezyk polski wymagaja przedtozenia thumaczenia dokonanego przez tlumacza przysieglego.
Koszt zwigzany z dokonaniem ttumaczenia ponosi Wnioskodawca.

6. Warunki zabezpieczenia refundacji:

1) Dopuszczalne formy zabezpieczenia srodkow to:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

weksel z porgczeniem wekslowym (aval),

gwarancja bankowa,

zastaw na prawach lub rzeczach,

blokada srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym,
akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika,
poreczenie zgodne z Kodeksem Cywilnym.

2) W przypadku zabezpieczenia w formie porgczenia zgodnie z Kodeksem Cywilnym wymagane
bedzie porgczenie udzielone przez co najmniej dwie osoby fizyczne, z ktorych kazda osiggaé
bedzie wynagrodzenie lub dochod na poziomie co najmniej 5500 zt brutto miesiecznie.

3) W przypadku zabezpieczenia w formie weksla z poreczeniem wekslowym (aval) wymagane
bedzie porgczenie zgodnie z przepisami prawa wekslowego udzielone przez awaliste, ktorym
moze by¢:

a)

b)

jedna osoba fizyczna, ktora osiaga wynagrodzenie lub dochdd na poziomie co najmniej
6500 zt brutto miesi¢cznie lub dwie osoby fizyczne, ktore osiagaja wynagrodzenie lub
dochdd na poziomie co najmniej 5000 zt brutto miesi¢cznie kazda,

osoba prawna lub podmiot nieposiadajacy osobowos$ci prawnej, a posiadajacy zdolno$¢ do
czynnosci prawnych, wykazujace sredniomiesieczny dochdod za rok ubiegly na poziomie
8000 z1, ktorych zdolnos¢ zabezpieczenia srodkow badana bedzie na podstawie dokumentow
finansowych, tj. bilans oraz rachunek zyskow i strat. Podmioty te nie moga by¢ w stanie
likwidacji lub upadtosci i nie moga na moment udzielenia porgczenia posiadac
nieuregulowanych zalegtosci w ZUS i US.

4) Poreczycielem zgodnie z Kodeksem Cywilnym i porgczycielem wekslowym (awalistg) moze
by¢ osoba fizyczna:

a)

b)

c)

pozostajaca w stosunku pracy z pracodawca niebedacym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na okres co najmniej 2 lat, niebedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej
nie sg ustanowione zajecia sadowe lub administracyjne,

prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza przez okres minimum 12 miesigcy, ktora to dziatalnosé¢
generuje zysk, dziatalno$¢ ta nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci, a osoba prowadzgca
w/w dziatalno$¢ nie posiada zaleglosci w ZUS i1 US z tytulu jej prowadzenia,

posiadajaca prawo do emerytury lub renty state;j.

5) Porgczycielem i awalista nie moze by¢:

a)

b)
c)

d)

osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$§¢ gospodarczg rozliczajaca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej,

wspotmatzonek Wnioskodawcey pozostajacy z nim we wspdlnosci majatkowe;,

osoba, ktora udzielita juz poreczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania
srodkow bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje),

osoba, ktorej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszaja wynagrodzenie lub dochod
ponizej wymaganych progéw W niniejszych zasadach.

6) Przed podpisaniem umowy nalezy dostarczy¢ nastepujgce dokumenty:

a)

w przypadku poreczycieli cywilnych oraz wekslowych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg:
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oswiadczenie o dochodach potwierdzone przez Pracodawceg. O$wiadczenie winno by¢
sporzadzone nie wczesniej niz w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem umowy na
druku Urzedu lub wg wzoru oraz potwierdza¢ dochdd brutto liczony jako $rednia
z 3 ostatnich zrealizowanych wyptat miesiecznych;

oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okre$leniem miesieczne;j
splaty zadtuzenia. O$wiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wcze$niej niz w ostatnich
30 dniach przed podpisaniem umowy na druku Urzedu;

b) w przypadku porgczycieli cywilnych oraz wekslowych prowadzacych dziatalnos¢
gospodarcza:

wydruk z CEIDG potwierdzajacy prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej;
zaswiadczenie z ZUS i US o niezaleganiu z optatami wydane nie wczesniej niz
3 miesiace przed dniem podpisania umowy z Wnioskodawca;

kserokopia deklaracji PIT za ubiegly rok wraz z potwierdzeniem ztozenia w urze¢dzie
skarbowym;

biezace podsumowanie Ksiegi Przychodow i Rozchodow lub ewidencja przychodow;
oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okre$leniem miesieczne;j
splaty zadtuzenia. Oswiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wcze$niej niz w ostatnich
30 dniach przed podpisaniem umowy na druku Urzgdu lub wg wzoru;

c) w przypadku poreczycieli cywilnych oraz wekslowych posiadajacych prawo do emerytury
lub renty statej:

decyzje nadania lub waloryzacji emerytury / renty;

dokument potwierdzajacy ostatni wplyw srodkow na konto bankowe Porgczyciela lub
osobisty odbior swiadczenia;

oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okre$leniem miesi¢cznej
sptaty zadtuzenia. O$wiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wcze$niej niz w ostatnich
30 dniach przed podpisaniem umowy na druku Urzedu lub wg wzoru;

d) w przypadku oséb prawnych lub podmiotéw nieposiadajgcych osobowosci prawnej,
a posiadajacych zdolnos¢ do czynnosci prawnych:

dokument potwierdzajacy wpis do KRS — wersja wydruku elektronicznego;
zaswiadczenie z ZUS 1 US o niezaleganiu w optatach wydane nie wcze$niej niz
3 miesigce przed dniem podpisania umowy z Wnioskodawca;

kserokopia deklaracji PIT/CIT /bilans, rachunek zyskow i strat wraz z potwierdzeniem
ztozenia w urzgdzie skarbowym za ubiegly rok;

biezacy rachunek zyskow i strat.

7N W uzasadmonych przypadkach Urzad moze zazada¢ dodatkowych dokumentow
potwierdzajacych uzyskiwane dochody oraz dokumenty zgloszeniowe/rozliczeniowe ptatnika
sktadek w ZUS.

8) W przypadku zabezpieczen w formie blokady srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym
oraz gwarancji bankowej kwota zablokowanych lub gwarantowanych przez bank $rodkow
bedzie podwyzszona o 30% kwoty przyznanej, a termin, na ktory zostang one ustanowione
wynosi minimum 3 lata liczac od dnia podpisania umowy.

9) W przypadku zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez
dhuznika kwota podlegajaca egzekucji w formie aktu notarialnego stanowi¢ bedzie 2-krotnosc¢
przyznanego dofinansowania. W sytuacjach uzasadnionych w przypadku wyboru tej formy
zabezpieczenia Urzad przed zawarciem przedmiotowej umowy moze wezwa¢ Wnioskodawce
do udokumentowania sytuacji ekonomicznej firmy potwierdzajacej skuteczno$¢ dochodzenia
ewentualnych roszczen.

10) W przypadku zabezpieczenia w formie zastawu na prawach lub rzeczach warto$¢ praw lub
rzeczy bedacych przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢ o 100% kwote przyznana,
z uwzglednieniem spadku wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy
zabezpieczenia. W przypadku rzeczy ruchomych ich warto$¢ liczona bedzie na podstawie
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wyceny rzeczoznawcy, ktora Wnioskodawca wykona na wiasny koszt. W przypadku wyboru
tej formy zabezpieczenia jej akceptacja przez Urzad uzalezniona bedzie od przedstawionych
przez Wnioskodawce informacji i dokumentow dotyczacych praw lub rzeczy, ktére mialyby
by¢ przedmiotem zastawu.

11) W przypadku Wnioskodawcow prowadzacych dziatalnos¢ w ramach spotki cywilnej do

zawarcia umowy wymagana jest zgoda wszystkich wspolnikéw niezaleznie od formy
zabezpieczenia zwrotu srodkow oraz zapisow umowy spotki cywilnej.

12) Warunkiem koniecznym zawarcia umowy jest zgoda na zaciagnigcie zobowigzania

finansowego wspotmatzonka Wnioskodawcy pozostajacego z nim we wspdlnosci majatkowe;,
a w przypadku, gdy forma zabezpieczenia zawieranej umowy jest porgcznie cywilne lub
wekslowe, rowniez zgoda wspdtmatzonka poreczyciela pozostajacego z nim we wspolnosci
majatkowej wyrazona podpisem ztozonym osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Bielsku-Biatej w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu w dniu podpisania umowy
lub o$wiadczenie o powyzszej zgodzie ztozone w formie aktu notarialnego.

13) W przypadku niespetnienia wymogow dotyczacych form zabezpieczen okreslonych niniejszym

regulaminem lub odstepstw od zasad w nim zawartych, ostateczng decyzje w sprawie formy
zabezpieczenia, w tym ilo$ci porgczycieli oraz wysokos$ci i rodzaju uzyskiwanych przez nich
dochodéow podejmuje Dyrektor Urzedu lub jego Zastgpca uwzgledniajac adekwatnos¢ formy
zabezpieczenia pod katem mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu przyznanej
refundacji.

14) Ustanowienie zabezpieczenia w formie poreczenia na podstawie Kodeksu Cywilnego oraz

weksla z porgczeniem wekslowym (aval) odbywa si¢ wylacznie w siedzibie Urzedu lub
W obecnosci notariusza.

15) Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem umowy ponosi Wnioskodawca.

7.
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Pozostale informacje:

Przez caly okres trwania umowy Urzad zastrzega sobie prawo przeprowadzania wizyt
monitorujacych w zakresie prawidtowosci realizacji postanowien umowy.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w trakcie realizacji umowy, Urzad
przeprowadzi postgpowanie wyjasniajagce lub powiadomi organy wiasciwe do jego
przeprowadzenia.

Urzad =zastrzega sobie prawo zadania dokumentdw na potwierdzenie prawdziwosci
ztozonych os$wiadczen, na okoliczno$¢ spetnienia warunkéw zawarcia umowy, w tym
w szczegolnosci: zaswiadczen o niezaleganiu z oplacaniem naleznych sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz innych danin publicznych.

Refundacja kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy stanowi pomoc de minimis
W rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013
r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str. 1) oraz Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym
(Dz. Urz. UE L 352 z24.12. 2013r., str. 9) oraz wlasciwe przepisy prawa Unii Europejskiej
dotyczace pomocy de minimis w sektorze rybotdwstwa i akwakultury.

W  sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami zastosowanie maja przepisy
obowigzujacych aktdéw normatywnych w przedmiotowym zakresie.

W sytuacjach powodujacych niemozno$¢ zastosowania si¢ w petni do niniejszych zasad
0 sposobie ich rozstrzygnigcia decyduje Dyrektor Urzedu lub jego Zastgpca.

Zmiany postanowien niniejszych zasad wprowadza Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Bielsku-Biatej lub jego Zastepca.
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